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El presente documento contiene informacion de apoyo para realizar la presentacion de
la documentacion justificativa de las ayudas concedidas en el area de actuacion de
Economia Digital del Plan Avanza 2.

Los documentos acreditativos de que la actividad objeto de la ayuda concedida ha sido
efectivamente ejecutada, asi como los informes correspondientes, deberan ser
cumplimentados y custodiados siguiendo las presentes Instrucciones de

Justificacion.

Son objeto de las ayudas dentro del area de actuaciéon de Economia Digital, para la
Convocatoria 2009, los proyectos y actuaciones que se realicen conforme a los

siguientes subprogramas:

Subprogramas Tipo de proyecto o accion ider%:ﬁggtiva
Avanza Formacion a.1 Proyectosyaccionesdeformacionentecnologias| TSI-010101
de la informacion y de las comunicaciones: TS1-010102
Para usuarios TIC. TS1-010103
Para profesionales de TIC.
Para profesionales de negocio electrénico.
a.2 Proyectos y acciones de aprendizaje en linea TS1-010200
Avanza I+D b.1 Proyectosde Investigacion industrial o Desarrollo| TSI-020100
(Internet del Futuro y otras experimental, Estudios de viabilidad y Acciones
prioridades TIC) de divulgacion y promocién, de ambito nacional.
b.2 Proyectos de investigacion industrial y desarrollo| TSI1-020301
experimental en cooperacion: TS1-020302
Proyectos singulares y de caracter estratégico.
Proyectos tractores.
b.3 Proyectosde Investigacionindustrial o Desarrollo| TSI-020400
experimental, Estudios de viabilidad y Acciones
de divulgacidn y promocién, de cooperacion
internacional.
b.4 Proyectos de innovacién en materia de| TSI-020502
procesos.
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Subprogramas Tipo de proyecto o accién iderﬁ:f?zstiva
Avanza 1+D b.1 Proyectos de Investigacion industrial o Desarrollo| TSI-020110
(Contenidos  digitales vy experimental, Estudios de viabhilidad y Acciones

soluciones TIC para la de divulgacion y promocion, de ambito nacional
PYME). b.2 Proyectos de investigacion industrial y desarrollo| TSI-020311
experimental en cooperacion: TSI1-020312

Proyectos singulares y de caracter estratégico.
Proyectos tractores.

b.3 Proyectosde Investigacién industrial o Desarrollo| TSI-020410
experimental, Estudios de viabilidad y Acciones
de divulgaciéon y promocion, de cooperacion
internacional.

b.4 Proyectos de innovacion en materia de| TSI-020512

procesos.

b.5 Proyectos de modernizacion de las PYME del| TSI-020514
sector TIC.

b.6 Proyectos de Iinnovacion en materia de| TSI-020513

organizacion.

b.7 Proyectos de innovacion en materia de| TSI-020515
organizacion destinados a la incorporacion vy
potenciacién de soluciones de negocio
electrénico en las PYME.
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1. CUESTIONES GENERALES
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12) La cuenta justificativa se compone del conjunto de documentos

justificativos de gasto y pago que se han realizado para la ejecucion del

proyecto.

2%) Se entiende por presupuesto a justificar el presupuesto financiable

segln la Resoluciéon de Concesion de ayuda o Resoluciones de

Modificacién posteriores.

El presupuesto financiable se compone de todos o algunos de los

siguientes conceptos financiables:

AVANZA FORMACION

AVANZA 1+D

Costes de personal docente

Costes de Instrumental y
Material

Gastos de desplazamiento
del personal docente.

Costes de personal

Otros gastos corrientes.

Costes Investigacion
contractual, conocimientos
técnicos y patentes
adquiridas

Amortizacion de los
instrumentos y equipos

Gastos generales
suplementarios

Costes de servicios de
asesoria

Otros gastos de
funcionamiento

3%) Se entiende por gastos imputados el conjunto de gastos que el

beneficiario incluye en su cuenta justificativa. Solamente se debera

presentar la documentacion correspondiente a los conceptos incluidos

en el presupuesto financiable.

Instrucciones de Justificacion
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Siguiendo lo expuesto en la Seccion Segunda del Capitulo Il del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones existen las siguientes

modalidades de cuenta justificativa:

¢ Cuenta Justificativa Simplificada para ayudas inferiores a 60.000
euros, y siempre que el proyecto o actuacion no este cofinanciado
por Fondos Comunitarios.

¢ Cuenta Justificativa con aportacion de justificantes de gasto.

¢ Cuenta Justificativa con aportacion de informe de auditor.

En cualquier caso, todas las modalidades de cuenta justificativa suponen la
presentacion de una Memoria Técnico — Econdmica Justificativa del

cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la ayuda.

Los proyectos o actuaciones plurianuales, deberan justificar cada una
de sus anualidades, entendiéndose en el caso general por anualidad, el

periodo comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

43) Se entiende que los proyectos o actuaciones estan cofinanciados por

Fondos Comunitarios cuando:

Subprograma Avanza I+D, se han ejecutado total o parcialmente en las
siguientes zonas: Zonas de Convergencia (Extremadura, Galicia,
Andalucia y Castilla-La Mancha), Transitorias de Convergencia — Phasing
Out (Asturias, Murcia, Ceuta y Melilla) 6 Transitorias de Competitividad y

Empleo — Phasing In (Castilla y Ledn, Comunidad Valenciana y Canarias).

Subprograma Avanza Formacion, en todos los casos.
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5%) Si la documentacion estuviera incompleta, se requerird al interesado
para que en el plazo de diez dias aporte los documentos que falten. Una
vez revisada la documentacion justificativa de los gastos de la anualidad
correspondiente, se comunicara al interesado, el resultado de la revision
de dicha documentacion concediéndole tramite de audiencia para que en
un plazo de diez dias manifieste su conformidad o alegue lo que estime

oportuno.

Expirado dicho plazo o en su caso revisadas las alegaciones presentadas,
la revision de las cuentas anuales terminara con la emision de un
certificado que se notificard a la entidad coordinadora del proyecto o

actuacion.

Este proceso se repetira para cada anualidad si el proyecto es plurianual.
Para la Ultima anualidad se emitira el documento “certificacion final”,
comprensivo de la totalidad del proyecto. Si como resultado de la
certificacion final se dedujera que la inversion financiable ha sido inferior a
la aprobada o que se han incumplido, total o parcialmente, los fines para
los que fue concedida la ayuda, se comunicara tal circunstancia al
interesado junto a los resultados de la verificacion efectuada y se iniciara el
procedimiento de reintegro total o parcial de la ayuda, de acuerdo con lo
establecido en el capitulo Il del Titulo Il de la Ley 38/ 2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, que incluye el tramite de audiencia

al interesado.
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2. FECHAS Y PLAZOS

1. Se entiende por plazo para la realizacion o ejecucién del proyecto o
actuacion, el plazo de que dispone el beneficiario (solicitante y en su
caso los cooperantes) para realizar el gasto correspondiente a los
diferentes conceptos incluidos en el presupuesto financiable detallado en

la correspondiente Resolucion de Concesion.

2. Se entiende por plazo de justificacion, el comprendido entre la fecha en
que acaba el proyecto o cada anualidad del proyecto, hasta la fecha final

en que debe presentarse la cuenta justificativa.

3. Segun se establece en el articulo vigésimo octavo.11 de la Orden
ITC/464/2008, de 20 de febrero por la que se establecen las bases
reguladoras de estas ayudas y la Resoluciéon de 15 de diciembre de
2009, de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones y para la
Sociedad de la Informacion, por la que, de oficio, se amplia el plazo de
ejecucion y de justificacion de las inversiones y gastos a realizar en el
ejercicio 2009 de los proyectos con ayudas concedidas en el seno de los
Subprogramas Avanza |+D y Avanza Formacién, pertenecientes a la
convocatoria 1/2009 de la Accion Estratégica de Telecomunicaciones y
Sociedad de la Informacioén, los plazos de ejecucién y justificacion de

los proyectos o actuaciones quedan de la siguiente manera:

ANUALIDAD 2009

) ) . Fin de plazo de
Subprograma Fin de plazo de ejecucion o
justificacion
AVANZA FORMACION 31 de marzo de 2010 30 de abril de 2010
AVANZA 1+D 31 de marzo de 2010 30 de abril de 2010

4. En el caso de que el proyecto sea plurianual, las siguientes
anualidades tendran como fecha de fin de ejecucion el 31 de diciembre

y de justificacién el 31 de marzo.
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5. En caso de haberse dictado Resolucion expresa concediendo una
ampliacion de los plazos anteriormente citados, previa solicitud de
modificacion de la Resolucién de Concesion, se aplicaran las condiciones

dispuestas en dicha Resolucion.

6. La fecha de las facturas, justificantes de los gastos o compromisos de
gasto correspondientes a los diferentes conceptos del presupuesto
financiable, debe encontrarse dentro del plazo de realizacion o ejecucion
establecido en el parrafo anterior. En casos excepcionales, se aceptaran
facturas con fecha limite hasta el Gltimo dia del mes siguiente al plazo
indicado anteriormente siempre que en la propia factura se justifique
debidamente que el gasto se realizd en el plazo para el que se concedié

la ayuda.

7. Si la justificacion se presentase en la modalidad de cuenta justificativa
con aportaciéon de informe de auditor, puesto que este gasto puede tener
la consideracion de gasto financiable y el informe ha de ser realizado con
posterioridad a la finalizacion de la actividad, la factura o justificante de
gasto correspondiente al pago del informe podra tener fecha posterior a
la finalizacion de la actividad, pero anterior a la fecha de la presentacion

de la documentacion justificativa.
8. Lafecha de los documentos de pago relativos a los gastos imputados,

tendra como limite la finalizacion del plazo de justificacion, no siendo

validos pagos de fechas posteriores.
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3. MODO DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

Como norma general, de acuerdo con lo establecido en la normativa
aplicable a la concesibn de las ayudas, el beneficiario debera

cumplimentar y presentar la cuenta justificativa por_via electrdnica,

asegurando su identificacion a través de cualquiera de los siguientes

sistemas de firma electrénica avanzada:

o Sistemas de firma electronica incorporados al DNI para
personas fisicas.

o Sistemas de firma electronica avanzada basados en
certificados electrénicos reconocidos, cuya relacién se puede
consultar en la P4gina Web del Ministerio de Industria, Turismo
y Comercio.

www.mityc.es > Tramites en Linea > Prestadores de servicios

de certificacion del servicio de gestién de certificados

MINISTERIO
DE INDUSTRIA, TURISMO
¥ COMERCIO

PRESTADORES DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DE FIRMA ELECTRONICA
CONSULTA
Nombre de Prestador: | <Selsccione un Prestador> =
Categoria de Servicio: |<Seeccions un Prestadors B
ategoria de Servicio: | 13°RC000 LT
ANCERT - Agencia Notarial de Certficacidn
Autortat de Certficacié de |s Comunitat Valencians - ACCY
BANESTO CA
Instrucciones de consulta: CAMERFIRMA
Para obtener informacién sobre un E' e tica Nacoralde Meneda p Ui | nombre del
prestador de servicios deseado.
P; bt i 5n de todojColegio Oficial de Arquitectos de Sevila |
| are oBIener Imermacen 08 e by eitn General de Ia Policia y de Ia Guardia Civil - Cuerpo Nacional de Policia PRI,
Categoria de Servicio”, la apcién de |Epieon
® Para obtener informacién sobre urFimaprofesional, S.A. cio", el
nombre de |a categeria de servicio de HE“ALTHSIGN' SL
ipsCA
Izenpe, S.A
Nota: Ministerio de Defensa de Espafia
REGISTRADCORES DE ESPANA
Las dispesicienes de la Ley 59/2003 Santander deben
1 gk .y Telefdnica Empresas
cumplir los servicios de certifica Tractis B mayor parte
de las mismas se extiendan a otros servicios en relacion con [a firma electrénica que se someten a [a normativa
aeneral aplicable, en especial, en materia de proteccidn de los consumidores y mercantil.
MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIQ
Pela Castellanz 160, C.P, 2807 1, Madrid - Tel: 302 446 008
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La documentacion se presentara a través del sistema de justificacion

electronica de ayudas a través de la Pagina Web http://sede.mityc.gob.es.

Avanza I1+D

‘Eagina pincigal| Maps Wau| Sonastar

[rtroduzea texte =

Ir a la pigina del Ministerio de Industria, Turisme ¥ Comercio

Esta en: Justiticacion: convocateria 2009

Pdgina inicial de la ayuda

pr— - QUCLN2CLy,
Solictudes 3

c = Avanza +D
. usticacin Justificacion: convocatoria 2009
Reintears Plazo de Presentacion

———r— Assal £0%: del 1 de enero hasta el 31 de m

Presentaciin con certifica

Solicitud de infermaciin

Acceso a ba aplicacion infermatica

@) acceso 8 by solicacién de fumificaciin de dates econdmices

‘E Instruscionss para uilizar la aslicaciin

convocatoria 2008

R) richas de justificacién de asetos (w4} 315 (766 wn)

B Fichas g iustificasiin de gases (v.4) 005 135,58 €8]

- .
= Susstionasio de resultados de provectos [+0 PDF (795,73 K]

Avanza Formacion

J.’Jﬂ

Biging pringeal| Maga Wak| Sucletar

e i=
yq“' TR o |

P_.;ﬂ-h’l e

Ir a |a pagina del Ministerio de Industria, Turismo y Comercio

Esta em: & v a F a: Justificacion: convocatoria 2009
Pégina inicial de |s ayuda

Normativa b CLUEL [ = W P ]
Sobisitudes 3

Avanza Formacion

Concesidn
» Jussificacidn Justificacién: convocatoria 2008
Remtegro Faza de Presentaciin
anusalidad 200%: del | de enesn hasta &l 31 de marze de 2010
Preguntas frecusntes

Presentacion con cerlificado digital

Solicitud de informacidn

Acceso a la aplicacién informética
La presentaciin tebematica de la justificacidn se debe hacer necesariamente con la aplicacién informatica accesible a través del siguiente enlace:

@) acceso s ls sphicaciin de dystificasidn de datos scondmics

convecatoria 2000

E lnstruccionss paen Ip Systficacian BLF (901,97 kBl

B richas de jusificacin de qnatos (v.s) OOS [35,98 KE]

E Destaracién de otras avudas (36l cara pAricicartes 0 brovestes n soeasrasion] PDF (42,4 Ku1
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Se debera presentar la siguiente documentacion dependiendo de la

modalidad de cuenta justificativa adoptada:
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MODALIDAD Soli.c.itud.de Memqria Fichas . Otros Informgs o]
DE CUENTA Verificacion Técnico Normalizadas Tres ) Documentacién Documentacién Informe
Técnico Econdmica de Gastos e Presupuestos Justificativa Adicional Auditor
JUSTIFICATIVA L. e . .
Econdmica | Justificativa Inversiones requerida

{:é‘ééoz'()nfeirr'ggz S| si si si NO si NO?
Ayudaigual o
superior a Sl Sl Sl Sl Sl Sl NO?
60.000 euros
Informe
Auditor S| S S Sl NO S S|

'En aplicacion del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones

?3olo podran acogerse a esta modalidad los proyectos con ayuda inferior a 60.000€ y
gue no tengan ayuda concedida por los Fondos Comunitarios

®Excepto si es requerido por las Condiciones Técnico Econémicas de la Resolucion de
Concesién de Ayuda

Los ficheros enviados por medios electrénicos no superaran los 3MB cada
uno. Como formatos se utilizaran los siguientes: “PDF” (preferentemente)
para todos los ficheros, excepto las fichas normalizadas que utilizaran

obligatoriamente los formatos “ODS” o “XLS”. Para imagenes de

documentos, podran utilizarse formatos “JPEG” o “TIFF". Para documentos
de tipo texto, podran utilizarse alternativamente al formato “PDF”, otros

formatos de edicion de texto tales como: “ODT” o “DOC".

La documentacion debera ser clasificada por participante, segin su
concepto o denominacion y deberd ser agrupada por cada concepto de
gasto financiable, Figura 2 y 3, respetando en la medida de lo posible las
indicaciones siguientes:

e Después de cada factura se debe adjuntar en el mismo
documento el justificante de pago y en el caso de que sea
necesario su contrato.

e Los TC2 deberan cubrir todos los meses de la anualidad a

justificar, debiéndose identificar claramente a cada empleado.
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e El solicitante debera cargar toda la documentacion del proyecto,
desagregandola por participante, en los proyectos en
cooperacion. Figura 2y 3.

e En el campo observaciones se debe apuntar cualquier aclaracion
gue especifique el contenido del documento. Figura 3.

e Se debe seleccionar adecuadamente el concepto del documento
gue se adjunta para que coincida con el contenido del mismo.

Figura 3.

El beneficiario de la ayuda estara obligado a custodiar toda la documentacién
justificativa — facturas, documentos de pago, etc.- durante al menos cuatro afios
desde la presentacion de la documentacion justificativa, de acuerdo con lo
previsto en la Ley General Presupuestaria sobre el término ordinario de
prescripcion de los créditos frente a la Hacienda Publica y facilitar cualquier
comprobacién encaminada a garantizar la correcta realizacién del proyecto o
actuacién objeto de la misma. Asimismo, quedara sometido al control de la
Intervencién General de la Administracion del Estado y del Tribunal de Cuentas.

A modo de ejemplo, se adjuntan capturas de pantalla:
Figura 1. Acceso a la aplicacibn de justificacion de datos

econdémicos
| ] GOBIERNO MIMISTERIO i
g DEINDUSTRIATURISMO  [rr (1 57/ (2=
E f‘: DEESPANA  y comercio IIQJI/C.::,

SISTEMA DE JUSTIFICACION TELEMATICA DE AYUDAS

PLAN AVANZA CONVOCATORIA 2009

Justificacion Anualidad 2009 -Tramite con certificado digital (TSI)
Justificacion Anualidad 2009 -Tramite sin certificado digital (TSI)
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SECRETARIA DE ESTADO DE TELECOMUNICACIONES
Y PARA LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION

DIRECCION GENERAL DE TELECOMUNICACIONES Y
SOCIEDAD DE LA INFORMACION

MINISTERIO
DE INDUSTRIA, TURISMO
Y COMERCIO

SUBDIRECCION GENERAL DE FOMENTO DE LA SOCIEDAD
DE LA INFORMACION PARA LA SOCIEDAD DIGITAL

Figura 2.

dministracion
lechrdnica

JUSTIFICACION DE AYUDAS

EXPEDIEMTE DOCUMENTOS

1. DATOS DEL PROYECTOD

N? Expediente : TSI-999999-2009-0111

Razon Social : TANNHAUS NETWORKS 5.4,
Domicilio : C/ TECHNOLOGIA N° 1 288558 MADRID
CIF : B-831111111 Anualidad: 2009

Titulo del Proyecto : DESARROLLO DE SISTEMAS INTEGRALES
Estado de Tramitacion del Expediente : Seguimiento Ejecutivo
Préstamo : 250,000 £

Subvencion : 50.000 €

‘ 2. DATOS DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD ‘

Nombre: | Juan Andrés |

Apellidos: | percirmuel | | Requejada |

= ;[ 9.999.999

Proyecto en cooperacién: seleccione el CIF del participante

Numero del |DNI

IB-31111111 TAMMNHAUS METWOREKS S.4,

3. PARTIDAS|BE25252525 - MALLASS INFO
BRTITTEETY - KAPOTAMA 5L,
B454562629 - STRUGEMSUBEN 5.4,
’ X i Presupuesto Presupuesto
DI o3ius T e ————— = : .
Financiable Imputado (*)
COSTES DE INSTRUMENTAL ¥ MATERILAL 31200 78400
COSTES DE PERSONAL 133400 119128,53
COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS | . _
. : ' 130000 150666,63
TECNICOS ¥ PATENTES ADQUIRIDAS
GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS 38510 56379,28
OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 0 0
Total 333.110 404.574,44
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Figura 3.

EXPEDIENTE | DOCUMENTOS |

N? Expediente : T5-939993-2009-0111

Razon Social : TAMNHALS NETWORKS, 5.4,
CIF : B-81111111 Anualidad: 2009

Titulo del Proyecto : DESARROLLO DE SISTEMAS INTEGRALES

Estado de Tramitacion del Expediente : Seguimiento Ejecutivo

1. Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar el fichero , v después haaga clic en el botdn ANEXAR FICHERO.
ITamaﬁn Maximo para la Longitud del fichero (3 ME)I

Seleccione el tipo de documento
|| FICHAS NORMALIZADAS DE JUSTIFICACION DE GASTOS FINANCIABLES Vll

Seleccione el CIF del participante v |a partida financiable =i procede
B-8311111411  TAMNHALS NETWORKS, 5 A ;I

B-511111111  TANMNHALS METWIORKS, 5.4,
B-525252525 MALLASS INFORMATICA, SL.
B-37I7FEETY  MAPOTANA SL.
HododoFaEa TELNGERSEER =0

e R e i Anexar
B-333333333 EMPRESA 3 Fhero
Chzervy B444444444 EMPRESA 4
B-555555555 EMPRESA S
2111111111 UNWYERSIDAD 1
(-222222222  UMWERSIDAD 2
G-333333333 UMVERSIDAD 3
G-111111111  FUMDACION 1

2. Para eliminar un fichero anexo, seleccionelo de la lista v haga clic en el botdn BORRAR.

DOCUMENTOS DEL PROYECTO

Nombre del
Abrir

i i p. Financiable Observaciones
Documento

Otros documentos

,C' CERTIFICADM HACIEND® . pdf asociados a la B11111111 certificado de hacienda

Justificacion [especificar)
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4. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA A PRESENTAR

La cuenta justificativa contendrd la siguiente documentacion:

Documentacién Cuenta 1. Solicitud de Verificacién Técnico Econdmica (documento
Justificativa: . . o L
generado automaticamente por el sistema de justificacion
1. Solicitud de electrénica de ayudas) dirigida al Organo Gestor.
Verificacion Técnico
Econdmica.
2. Memoria Técnico — 2. Memoria Técnico — Econémica Justificativa
Econdmica
Justificativa.
3. Otra documentacion 2.1 Memoria Econémica Justificativa del coste de las
(segun el o _
Subprograma) actividades realizadas.

Contendréa un estado representativo de los gastos incurridos
en la realizacion de las actividades subvencionadas,
debidamente agrupadas por conceptos financiables, y las
cantidades inicialmente presupuestadas con sus posibles

desviaciones, se compondra de los siguientes documentos:

a. Fichas normalizadas de los gastos e inversiones
efectivamente realizados. Estas fichas se encuentran
disponibles para su descarga en el Portal de Ayudas del
Ministerio de Industria, Turismo y Comercio

http://sede.mityc.gob.es 'y se deberan enviar

exclusivamente en los formatos “ODS” o “XLS”, no

siendo valida su aportaciéon en formatos diferentes a los

sefalados anteriormente.

b. Tres presupuestos que en aplicacion del articulo
31.3 de la Ley General de Subvenciones, deba de
haber solicitado el beneficiario:

- Cuando el importe del gasto subvencionable en
suministro de bienes de equipo supere la cuantia
de 12.000 euros.

Instrucciones de Justificacion 16 Convocatoria 2009
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- Cuando el importe del gasto subvencionable en
prestaciones de servicios por empresas de
consultoria o asistencia técnica supere la cuantia
de 12.000 euros.

c. En el caso de que algun beneficiario esté exento
total o parcialmente del IVA, se debera aportar la
declaracion de exencion emitida por Hacienda o modelo
de liquidacion anual de IVA (modelo 390 o 392).

d. En el caso de que la ayuda concedida por
beneficiario y por anualidad sea igual o superior a
60.000 euros, y en todo caso cuando estén
cofinanciados por Fondos Comunitarios, se deberan
aportar los correspondientes documentos
justificativos (facturas, documentos de pago bancario,
TC2s, etc.) segun detalle de los apartados 8 y 9 de
estas Instrucciones de Justificacién. En este punto se
considerara beneficiario tanto al solicitante de la ayuda
como a los participantes en los proyectos o actuaciones

en cooperacion.

Modalidades de e. Los beneficiarios que opten por la modalidad de la

Justificacion Cuenta Justificativa con aportacion de informe de

1 Cuenta Justificativa auditor, sustituiran exclusivamente los documentos

Simplificada. Solo podran de gasto y pago por un Informe realizado por una
acogerse a esta ) . . . ..
modalidad las entidades empresa auditora externa inscrita en el Registro Oficial
con ayuda inferior a de Auditores de Cuentas (ROAC). Debiendo aportar el
60.000 € y siempre que . L
no estén cofinanciadas resto de la documentacion justificativa (Partes de
por Fondos Control, Informe de Explotacion de Resultados, etc.)
Comunitarios. ) ] . . .

2. Cuenta Justificativa con Dicho informe debera incluir un analisis detallado de los

aportacion de

Justificantes de Gasto
3. Con aportacion de 0 no, de acuerdo con la estructura definida en el

Informe Auditor.

gastos y pagos que a su juicio son considerados validos

Anexo 2 de las presentes Instrucciones de

Justificacioén.
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Memoria Técnica
Justificativa

1. Resumen de la ejecucion
del proyecto, por
anualidad

2. Deberéa aportarse
preferiblemente en
formato “ODT” o “PDF” a
través de la aplicacion de
justificacion de gastos
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Para realizar dicho informe se tendran en cuenta los
criterios establecidos en la Orden EHA/1434/2007, de
17 de mayo, por la que se aprueba la norma de
actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion
de los trabajos de revision de cuentas justificativas de

subvenciones.

El auditor podra firmar electronicamente el informe
utilizando la utilidad de copia y firma electronica
eCoFirma que estarda accesible desde el Portal de
Ayudas http://sede.mityc.gob.es. El auditor remitira al
coordinador del proyecto por via electrénica el
documento generado con extensién “XSIG”. Dicho
documento tendra el valor de documento original. Si no
se utiliza la firma electronica eCoFirma, se debera
aportar al érgano gestor documento original en papel

con firma manuscrita.

2.2 Memoria Técnica Justificativa. Su finalidad es explicar
de forma explicita y clara la situacion final del proyecto o
actuacion (o el estado actual de realizacion en los proyectos
plurianuales) respecto a la situacion inicial recogida en la
Memoria aportada en la Solicitud de Ayuda. Se deberé incluir
de forma concreta y detallada informacion sobre el grado de
cumplimiento, desviaciones tanto de las que han requerido
autorizacion expresa del Organo Gestor como las que no y
sus causas, relativas a los siguientes puntos, en funcion del

subprograma:
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a. Avanza Formacion

i. Cursos impartidos: denominacion, duracion, etc.
ii. Programas de los cursos impartidos.
ii. NOomero total de trabajadores formados en
comparacion con el propuesto.
iv. Profesores / Consultores participantes.
v. Lugar de ejecucion de la formacion e implantacion.
vi. Servicios y herramientas de la plataforma.

vii. Comunicacion alumno-tutor y evaluaciones.

Y como Anexos:

viii. Manuales formativos utilizados.
ix. Contenidos digitales desarrollados.
X. Muestras de los productos empleados para la
difusién del programa en base a lo reflejado en la
memoria de solicitud de ayudas (triptico, texto

mailing, publicidad).

b. Avanza |+D

i. Objeto y finalidad de proyecto o actuacion.

ii. Contenido y alcance del proyecto o actuacion,
detallando las actividades realizadas y resultados
obtenidos.

ii. Informe sobre la ejecucién del plan de trabajo, con
referencia expresa a los hitos del proyecto o

actuacion recogidos en el apartado 2.13 del

Cuestionario de solicitud de ayudas.

iv. Cambios producidos en los diferentes conceptos del
presupuesto financiable no sometidos a autorizacion

expresa. Debera explicarse el motivo del cambio.
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v. Cuestionario de resultados del proyecto o actuacion,
gue debera ser cumplimentado exclusivamente por
empresas con proyectos de I+D finalizados en el
momento de la presentacion de la documentacion
justificativa, segun el modelo que figura en el Anexo
3 de estas Instrucciones de Justificacion. La
cumplimentacion de este Cuestionario no afecta a

Acciones Complementarias.

3. Otradocumentacion:

3.1 Informe Acreditativo de Actividades Adicionales de

I+D / Informe Final del Efecto Incentivador

En el caso de empresas, que no sean PYME, se presentara

un Informe Acreditativo de Actividades Adicionales de 1+D /
Informe final del Efecto Incentivador. Donde el beneficiario
debera establecer el cumplimiento de uno o mas de los
criterios siguientes al finalizar la ejecucién del proyecto o

actuacion:

a) un aumento sustancial del tamafio del proyecto o actividad
gracias a la ayuda;

b) un aumento sustancial del ambito de aplicacion del
proyecto o actividad gracias a la ayuda;

c) un aumento sustancial del importe total invertido por el
beneficiario en el proyecto o actividad gracias a la ayuda;

d) un aumento sustancial del ritmo de ejecucién del proyecto
o actividad de que se trate;

e) por lo que respecta a las ayudas regionales a la inversion,
gue el proyecto o actuacién no se habria llevado a cabo en la

region asistida de no haber sido por la ayuda.
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Avanza Formacioén

Datos Formativos

Estos datos, relativos a los alumnos que han recibido formacion,
se cumplimentaran electronicamente segun las instrucciones que

figuran en la Pagina Web del subprograma Avanza Formacion.

Otra documentacion Para justificar adecuadamente la imparticion de la
Avanza Formacion L . . . L
formacion a los destinatarios, la entidad beneficiaria

Justificacion de Datos debera:

Formativos

1 Se.deb_en introducir en la o Haber formado trabajadores, los cuales no pueden
aplicacion de datos . - .
formativos. pertenecer a grandes empresas, ni a Administraciones

2. Debera obrar en poder
de la entidad los partes
de firmas, informes de la colectivo o colectivos de trabajadores descritos en la
plataforma y la cabecera
de la némina del alumno.

Publicas. En todo caso los alumnos deben pertenecer al

memoria del proyecto e incluidos en la Resolucion de
Concesion de la Ayuda

e Acreditar una asistencia de cada alumno de un minimo
del 80% de las horas del curso (en el caso de que la
formacion sea mixta, el porcentaje anterior se exigira
tanto para la parte online como la presencial) o la

realizacion del 80% de las evaluaciones del curso.

Ademds de la informacién estructurada incorporada
electrénicamente en la aplicacion de Datos Formativos arriba
sefialada, deberd obrar en poder del beneficiario de la ayuda la
siguiente documentacion justificativa, que podra ser requerida
para su envio a esta Direccion General en el plazo marcado en

el requerimiento para su comprobacion en formato electrénico:

a) Paralos cursos presenciales, partes de asistencia firmados

por los alumnos y el profesor.
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b) Para los cursos online, informes obtenidos a través de la
plataforma de formacion del seguimiento de los alumnos,
donde conste la fecha del primer y ultimo acceso, apartados
visitados, numero de visitas por apartado, si la leccién se ha
visto completa o no, resultados de cada evaluacién y tiempo
de uso total del sistema de formacion.

c) Cabecera de la nomina donde aparecen los datos
identificativos del alumno o certificado de empresa en el que
consten como trabajadores en activo al inicio del periodo de
formacion.

d) Para los proyectos de formacién de profesionales TIC, si la
categoria profesional de la nédmina no refleja que pertenezca
a una categoria de las TIC, debera presentar un certificado
de la empresa del trabajador, donde conste que desempefia
0 va a desempefiar como consecuencia de la formacion
recibida puestos de trabajo relacionados con las

telecomunicaciones y las tecnologias de la informacion.

Otra documentacion Avanza I+D
Avanza |+D
1. Informe Final del Efecto Cuando las Condiciones Técnhico Econdmicas de la

Incentivador / Informe de
Actividades Adicionales
de I+D debera aportar:

2. Informe de Explotacion
de Resultados.

Resoluciéon de Concesion de la ayuda asi lo establezcan, se

3. Modelo M.3. 1. Informe de Explotacién de Resultados. Informe Técnico y
Exclusivamente para o y
proyectos TSI - 020515 Economico sobre los resultados del proyecto o actuacion

4. Publicacion de una objeto de la ayuda. Dicho informe se presentard, en su caso,
Pagina Web. o o _

5. Partes de Control. a lo largo del afio siguiente a su finalizacién. El Informe

6. Justificante de

presentacion a un
Programa Internacional. a una fase industrial completa. A su vez, el Informe

7. Otros

Técnico debera recoger si el proyecto o actuacion ha pasado

Econémico debera detallar si el “producto” obtenido del
proyecto o actuacion se estd comercializando, a través de

gué medios y con qué resultados.
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2. Exclusivamente y de forma obligada, para los proyectos
b.7 Proyectos de innovacion en materia de organizacion
destinados a la incorporacion y potenciacion de soluciones
de negocio electrénico en las PYME (Clave 020515), se
deber4d aportar una Declaracibn de PYME y de
participacion en proyecto del Subprograma Avanza I+D
de cada una de las PYME participantes en el proyecto. Para
ello se utilizara la ficha F10 y el modelo M.3 cuya estructura
esta definida en el Anexo 5 de las presentes Instrucciones de
Justificacion. ElI documento debera tener todos sus campos
debidamente cumplimentados con el nivel de detalle
solicitado. Si la relacion de equipamiento/servicios supera el
espacio reservado se debera afiadir una nueva declaracion.

3. La publicacion de una pagina Web para el proyecto o
actuacion hasta el final del afio siguiente a la finalizacion del
mismo.

4. Partes de control de dedicacion diarios o0 semanales
firmados por el trabajador y el responsable del proyecto o
actuacion.

5. Copia del acuse de recibo de presentacién del proyecto o
actuacion, emitida por el 6rgano competente en la gestion
del programa de Cooperacion Internacional bajo el que se
presenta la solicitud de ayuda.

6. Otros.

LA NO PRESENTACION DE CUALQUIER DOCUMENTO DE LA CUENTA
JUSTIFICATIVA ANTERIORMENTE MENCIONADA PODRA DAR LUGAR
AL REINTEGRO TOTAL DE LA AYUDA CONCEDIDA.

SE DEBERA APORTAR EN SU CASO TODA LA DOCUMENTACION
SOLICITADA EN LAS CONDICIONES TECNICO ECONOMICAS DE LA
RESOLUCION DE CONCESION DE AYUDA
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5. REQUISITOS PARA JUSTIFICAR LA TOTALIDAD DE
LA AYUDA

1. Se deberan justificar gastos iguales o superiores al 100% de los
gastos incluidos en cada uno de los conceptos del presupuesto
financiable, salvo en el Subprograma Avanza I+D, donde para los
conceptos imputados en la partida de Costes de Instrumental y
Material, se deberd justificar el 100% del coste de adquisicién, en el

caso que se haya financiado la amortizacién de mismos.

2. Los gastos y los pagos deben haberse realizado conforme a lo

dispuesto en el apartado 2 de estas Instrucciones de Justificacion.

3. Si no se realiza la totalidad de la inversion financiable o no se han
cumplido en su totalidad las Condiciones Técnico Econémicas con las
que se concedio la ayuda, bien porgue lo manifieste el beneficiario, o
asi lo considere el Organo Gestor al examinar la documentacion
justificativa, se reintegrara la ayuda en la cantidad proporcional a la
parte no justificada validamente, siempre que, a juicio del Organo
Gestor, se hayan alcanzado los objetivos para los que se
concedi6 la ayuda y se hayan cumplido las condiciones en las
que fue otorgada. Si no fuera asi, se procedera al reintegro total de

la ayuda.
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6. MODIFICACIONES DE LAS CONDICIONES
APROBADAS EN LA RESOLUCION DE CONCESION

Segun lo establecido en el apartado vigésimo cuarto de la Orden
reguladora, cualquier modificacion en el proyecto o actuacion (que
suponga variacion del importe de la inversién aprobada para el proyecto,
de sus conceptos, del cumplimiento de los plazos aprobados para la

realizacién del mismo o de sus fases) requerira:

a) Solicitud de modificacion antes de que finalice el plazo de ejecucién, sin
incluir prérrogas, de la anualidad correspondiente. En ésta se expresara
claramente el nombre de la entidad beneficiaria que se vera afectada

por la maodificacion y los conceptos con los importes.

b) Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, ni a

sus aspectos fundamentales.

Cualquier modificacion de la fecha de finalizacion del proyecto debera ser

autorizada expresamente, previa solicitud.

El Organo Gestor aceptard o no por escrito las modificaciones solicitadas,
comunicandolos oportunamente. Por tanto, no se aceptaran
modificaciones que no hayan sido solicitadas por el beneficiario y
resueltas por escrito por el Organo Competente, salvo aquellas que

se enumeran a continuacién que no necesitaran autorizacién expresa:

e Aquellos cambios en el proyecto que consistan en la sustitucion de
elementos del presupuesto financiable por otros dentro del mismo
concepto con funcionalidad equivalente. En la Memoria Técnico -

Econdmica Justificativa debera explicarse el motivo de la sustitucién.
¢ No sera necesario solicitar cambios de personal titulado por otro de
cualificacion equivalente. No obstante, estos cambios deberan estar

explicados claramente en la Memoria Técnico — Econdmica Justificativa.
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e No serd necesario solicitar cambios en subcontrataciones siempre
qgue dicha subcontratacion sea equivalente en el contenido y en la
cualificacion de la entidad subcontratista inicialmente aprobada. No
obstante, estos cambios deberan estar explicados claramente en la

Memoria Técnico — Econdmica Justificativa.

e No sera necesaria la autorizacion expresa pero si la explicacién en la

Memoria Técnico — Econémica de incrementos de hasta un 20 por

ciento en cada concepto financiado, compensables con
disminuciones de otros conceptos, siempre que no se altere el
importe total de la ayuda y se compruebe que permiten la consecucion
0 mejora de los objetivos previstos en el proyecto, sin necesidad de

modificar la resolucién de concesion. A estos efectos se considerara

el presupuesto aprobado para cada concepto en el conjunto de las

anualidades del proyecto.

e En el caso en que la Resolucién de Concesion de Ayuda indique que
los importes por anualidades son indicativos, no serd necesario solicitar
autorizacion para los traspasos entre anualidades para un mismo

concepto financiado.

e NoO serd necesario solicitar prorrogas para hitos intermedios del
proyecto, siempre y cuando en la ejecucién del mismo no se den
periodos de inactividad de una anualidad. No obstante, estos cambios
deberdn estar explicados claramente en la Memoria Técnico —
Econbmica Justificativa, acompafiados de un andlisis del impacto del
retraso en la ejecucién del proyecto. Cualquier modificaciéon de la
fecha de finalizacibn del proyecto debera ser autorizada

expresamente por el rgano competente.
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7. INVERSIONES Y GASTOS NO FINANCIABLES

No seran vdlidos a efectos de justificacion los gastos e inversiones
descritos en el Anexo Il, punto 6 de la Resolucion de 16 de febrero de
2009, de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones y para la
Sociedad de la Informacion, por la que se efectla la convocatoria 1/2009
para la concesion de ayudas para la realizacion de proyectos y acciones
de la Accion Estratégica de Telecomunicaciones y Sociedad de la
Informacion dentro del Plan Nacional de Investigacion Cientifica, Desarrollo

e Innovacion Tecnolégica 2008-2011.
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8. JUSTIFICACION DE GASTOS

8.1 AVANZA FORMACION

La justificacion de gastos se debera realizar atendiendo a las Condiciones
Técnico Econbémicas de la Resolucion de Concesion de Ayuda y a lo

expuesto a continuacion:

8.1.1 Costes de personal docente

8.1.1.1 Costes de personal docente propio

Se imputaran a este concepto los gastos del personal docente propio. Los
conceptos a tener en cuenta son el salario bruto y la cuota patronal anual
satisfecha a la Seguridad Social por cada trabajador dedicado al programa

de formacion.

La férmula de célculo del coste-hora, para cada empleado participante en

el Proyecto, sera la que se expresa a continuacion:

X+Y

CosteHora =
Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:
X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo
con lo declarado en el modelo 190 del IRPF o Certificado de Retenciones y
nominas en caso de haberse concedido prorrogas en la ejecucion del

proyecto.

H = Horas anuales del empleado, segun el Convenio de aplicacion al

beneficiario
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Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese
empleado, calculada atendiendo al sumatorio de la Base de Cotizacién
(expresada en los modelos TC2 debidamente identificada), minorada con
las posibles bonificaciones, y multiplicada por el coeficiente final resultante
de la aportacion del beneficiario a la Seguridad Social por ese empleado,

segun la normativa vigente.

Si dicho coeficiente es superior a 0.32 junto con la documentacién

justificativa se debera aportar un documento interno de la entidad en el

que el beneficiario incluya el desglose del coeficiente aplicado. Se

adjunta un ejemplo del desglose del Coeficiente aplicado, ilustrando los

tantos por ciento que lo conforman.

D. JUAN ANDRES BERCIMUEL con DNI 9999999X en nombre y representacion
de TANNHAUS NETWORKS con CIF B-81111111 y domicilio en
C/ TECNOLOGIA, 1 28888 MADRID

CERTIFICA QUE:

El coeficiente que aplicamos sobre las bases de cotizacion mensuales de nuestros
trabajadores, coniratados a tiempo indefinido, se compone de los siguientes
conceptos:

23,60% para contiguencias comunes

5,75% para desempleo

0,20% para Fogasa

0,60% para Formacion Profesional.

2,00% por tipo aplicable a IT e IMS correspondiente al epigrafe 113 del
listado de primas de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales.

Lo que resulta un total de 32,15%

Dichos coeficientes son los regulados por el Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales.

En Madrid a 15 de ENERO de 2010
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Se empleara la ficha I-1A debidamente cumplimentada y soportada en

base a los siguientes documentos:

a) Modelos TC2 de cotizacién a la Seguridad Social correspondientes al
periodo de ejecucion del proyecto y, en caso de prérroga, los
correspondientes a la misma en los que se debera identificar debidamente

a cada empleado participante en el proyecto.

b) Modelo 190 de Retenciones o Ingresos a Cuenta del IRPF (Resumen
Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas), con las hojas resumen de la retribucion anual de las
personas que imputan horas al proyecto, identificando debidamente a los
participantes en el mismo. Se admitiran copia de los certificados de
retenciones entregados a los trabajadores para su declaracion del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas debidamente sellados y firmados por
el beneficiario o las néminas de los meses incluidos en el periodo de
duracién del proyecto y, en caso de prorroga los correspondientes a la

misma.

c) Convenio Colectivo correspondiente al beneficiario que incluya el
calendario laboral anual expresando en numero de horas por afio y persona,
aplicandose en caso de no presentarse o no indicarse en el Convenio
expresamente, un nimero de 1.800 horas como jornada anual. En el caso
de que, por la naturaleza juridica del beneficiario no exista convenio
especifico propio, se empleard el Convenio o Normativa Sectorial de

aplicacion.

8.1.1.2 Costes de personal docente contratado
Se imputaran a este concepto los gastos de personal contratado. En este
concepto se imputaran los gastos de formacién por servicios de docencia

cuando medie un contrato de colaboracion externa.

En este apartado se consignaran cuando procedan los costes de personal

gue cotice a la Seguridad Social en el régimen de autbnomos.
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Se empleara la ficha I-1B debidamente cumplimentada y soportada en base

a los siguientes documentos:

a) Facturas, cuyo concepto debe hacer referencia explicita al programa
AVANZA FORMACION, indicado el numero del expediente.

b) Justificantes de pago, extractos o0 certificaciones bancarias

referenciadas a las facturas que abonan.

8.1.2 Gastos de desplazamiento del personal docente

Se imputaran los gastos de desplazamiento realizados por el personal

docente, derivados exclusivamente de la actividad de formacion.

Se empleard la ficha I-2 debidamente cumplimentada con base en los
documentos acreditativos pertinentes (facturas, hojas de gastos o recibis del
proveedor), debiendo haber sido previamente aceptados y pagados por el

beneficiario de la ayuda.

8.1.3 Otros gastos corrientes

8.1.3.1 Gastos de personal propio no docente

e Gastos imputados por las horas necesarias para la gestion y
coordinacion del proyecto del personal propio de la empresa o entidad
adjudicataria del proyecto.

e Gastos imputados por aquellos empleados que ejerzan funciones de
direccidén o gerencia que conlleva el desempefio del cargo de consejero o

administrador.
El procedimiento para el célculo y justificacion de los costes del personal

propio no docente es la misma que la indicada en el apartado a.1 “Costes

de personal docente propio”.
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Se empleara la ficha I-3A debidamente cumplimentada y soportada en base

a los siguientes documentos:

a) Modelos TC2 de cotizacién a la Seguridad Social correspondientes al
periodo de ejecucion del proyecto y, en caso de prorroga, los
correspondientes a la misma en los que se debera identificar

debidamente a cada empleado participante en el proyecto.

b) Modelo 190 de Retenciones o Ingresos a Cuenta del IRPF (Resumen
Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas), con las hojas resumen de la retribucién anual de
las personas que imputan horas al proyecto, identificando debidamente a
los participantes en el mismo. Se admitiran copia de los certificados de
retenciones entregados a los trabajadores para su declaracion del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas debidamente sellados
y firmados por el beneficiario o las néminas de los meses incluidos en el
periodo de duracién del proyecto y, en caso de prorroga los

correspondientes a la misma.

c) Convenio Colectivo correspondiente al beneficiario que incluya el
calendario laboral anual expresando en numero de horas por afio y
persona, aplicandose en caso de no presentarse o no indicarse en el
Convenio expresamente, un numero de 1.800 horas como jornada anual.
En el caso de que, por la naturaleza juridica del beneficiario no exista
convenio especifico propio, se empleara el Convenio o Normativa

Sectorial de aplicacion.

La manera de justificar los gastos del personal que ejerce funciones de
direccion y gerencia y no aparecen en los Modelos TC2 de la empresa, es

la siguiente:

a) Justificante de estar al corriente de los pagos a la Seguridad Social del

Régimen Especial de Autbnomos.
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b) Modelo 190 de Retenciones o Ingresos a Cuenta del IRPF (Resumen
Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas), con las hojas resumen de la retribucion anual de las
personas que imputan horas al proyecto, identificando debidamente a los
participantes en el mismo. Se admitiran copia de los certificados de
retenciones entregados a los trabajadores para su declaracion del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas debidamente sellados y firmados por
el beneficiario o las néminas de los meses incluidos en el periodo de
duracién del proyecto y, en caso de prorroga los correspondientes a la

misma.

8.1.3.2 Gastos de material didactico y de difusién

Se imputaran los gastos de materiales didacticos y de difusién directamente

derivados de la actividad de formacion.

Se empleard la ficha I-3B debidamente cumplimentada y soportada en base

a los siguientes documentos:

a) Facturas (cuyo concepto debe hacer referencia explicita al
Subprograma AVANZA FORMACION, indicando el namero del expediente)

con clara identificacion de los materiales y cantidades utilizadas.
b) Justificantes de pago, extractos o certificaciones bancarias

referenciadas a las facturas que abonan.

8.1.3.3 Gastos de Alquiler de Aulas

En este concepto tendran cabida el alquiler de aulas fisicas y virtuales

especificamente alquiladas para el proyecto subvencionado.

Se empleard la ficha I-3C debidamente cumplimentada y soportada en base

a los siguientes documentos:
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a) Contrato de alquiler.

b) Facturas (cuyo concepto debe hacer referencia explicita al programa
AVANZA FORMACION, indicado el numero del expediente) con clara

identificacion de los materiales y cantidades utilizadas.

c) Justificantes de pago, extractos o certificaciones bancarias

referenciadas a las facturas que abonan.

8.1.3.4 Gastos Indirectos de personal

Son aquellos que forman parte de los gastos asignados al proyecto, pero
gue por su naturaleza no se pueden imputar de forma directa por no poder
individualizarse (por ejemplo: el consumo eléctrico, teléfono, etc.). Segun la

normativa de la Convocatoria, el importe de este concepto no podra

superar el 20% de los Gastos de Personal correctamente justificados.

Se calcularan proporcionalmente a las horas imputadas al proyecto respecto
del nimero de horas totales del personal de la empresa. Su calculo se

realizara de la siguiente forma:

Suma de los conceptos de la cuenta 62 que se detallan a continuacion:

621 Arrendamientos y Canones.

622 Reparaciones y Conservacion.

624 Transportes: Aquellos realizados por terceros por cuenta de la empresa,
salvo los realizados para las ventas.

628 Suministros.

629 Otros servicios: Se podran incluir los gastos de transporte del personal
no docente de la empresa y gastos de oficina principalmente (material de

oficina y limpieza).
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Esta suma se multiplicara por la ratio obtenida de:

N° de horas dedicadas al proyecto (personal propio docente y no docente)
N° de horas totales de actividad de la empresa *

(*) Suma de las horas de todos los empleados reflejados en los TC2 de los meses de

ejecucion del proyecto.

En general, los gastos indirectos de personal se imputaran en proporcion al
namero de horas aplicadas al proyecto y se justificaran con los saldos de la
cuenta 62 mencionada anteriormente y generados durante la ejecucion del
proyecto. Los saldos de las cuentas se aportardn con el grado de
especificacion precisa para que figuren las cuentas utilizadas en el calculo

de los gastos.

Se empleara la ficha I-3D debidamente cumplimentada.

8.1.4 Amortizacién de los Instrumentos v Equipos.

Se imputaran los siguientes gastos de equipos informaticos directamente

relacionados con la formacion:

e Amortizacién de equipos propios. Para su calculo se considerara con

caracter general un periodo de amortizacion méaximo de 5 afios.

Se empleard la ficha I-4A debidamente cumplimentada y soportada en

base a los siguientes documentos:
a) Facturas de compra del equipo a depreciar.

b) Justificantes de pago, extractos o certificaciones bancarias

referenciadas a las facturas que abonan.
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e Alquiler/leasing de los equipos utilizados en las aulas de formacion.

Se empleara la ficha 1-4B debidamente cumplimentada y soportada en

base a los siguientes documentos:
a) Contrato de alquiler.

b) Facturas (cuyo concepto debe hacer referencia explicita al programa
AVANZA FORMACION, indicado el numero del expediente) con clara

identificacion de los materiales y cantidades utilizadas.

c) Justificantes de pago, extractos o certificaciones bancarias

referenciadas a las facturas que abonan.

8.1.5 Coste de Servicio de Asesoria en relacion con la acciéon de

formacion.

Se imputardn a este concepto los gastos de subcontratacion de persona

fisica o entidad juridica cuyo objeto sea:

e Servicios de Asesoria en la elaboracion, desarrollo y gestion del
proyecto de formacion.
e Colaboraciones Externas para la formacion excepto los servicios de

docencia que se imputaran como personal docente contratado.

Se empleara la ficha I-5 debidamente cumplimentada y soportada en base a

los siguientes documentos:

a) Contrato de asesoria.

b) Facturas (cuyo concepto debe hacer referencia explicita al programa
AVANZA FORMACION, indicando el nimero del expediente) con clara

identificacion de los conceptos y cantidades.

c) Justificantes de pago, extractos o certificaciones bancarias

referenciadas a las facturas que abonan.
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8.2 AVANZA 1+D

La justificacion de gastos se debera realizar atendiendo a las Condiciones
Técnico Econdémicas de la Resolucion de Concesion de Ayuda y a lo

expuesto a continuacion:

De acuerdo con el apartado vigésimo octavo.2 de la ORDEN ITC/464/2008,
de 20 de Febrero de 2008, (BOE de 26-02-2008), y modificada por la orden
ITC/2382/2008, de 5 de Agosto de 2008, (BOE de 11-08-2008), las
Comunidades Autdnomas uniprovinciales y las Entidades Locales deberan
presentar la cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto. No
obstante, los justificantes de gasto podran sustituirse por un informe emitido
por la Intervencion u érgano de control equivalente de la Comunidad
Auténoma o de la Entidad local que acredite la veracidad y regularidad de

la documentacién justificativa de la ayuda.

Segun lo establecido en el articulo 73 del Real Decreto 887/2006, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones, los gastos se justificaran con facturas y demas documentos
de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, admitiéndose igualmente, segun lo sefialado en el articulo
35.2 de la Ley 11/2007, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos, la aportacion al expediente de copias digitalizadas de
los documentos, cuya fidelidad con el original se garantizaran mediante la
utilizacion de firma electronica avanzada. El Ministerio de Industria,
Turismo y Comercio, en los términos previstos en dicha Ley, podra
requerir al particular la exhibiciéon de la documentacién original en

cualquier momento.
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8.2.1 Costes de instrumental y material

El instrumental y material fisico imputado deberd ser nuevo y debera

coincidir con el gue inicialmente fue aprobado en la Resolucion de

Concesion _de Avyuda, o aquellos contemplados en los cambios

previamente aprobados, respetando las denominaciones de la solicitud o de

la modificacién aprobada.

Cuando la adquisicion de los equipos se realice por medio de leasing o

renting sélo se imputaran las cuotas pagadas en el periodo de ejecucion.

No sera necesario solicitar cambios en Costes de Instrumental y
Material, siempre que los nuevos tengan una funcionalidad
equivalente. No obstante, estos cambios deberan estar explicados

claramente en la Memoria Técnico — Econdmica Justificativa.

Se empleara la ficha F.1 debidamente cumplimentada, en el caso de
Inversiones en Costes de Instrumental y Material de nueva adquisicion

destinados al proyecto o actuacion.
Se empleara la ficha F.2 debidamente cumplimentada, en el caso de

imputacion de aparatos y equipos utilizados en la ejecucién del proyecto o

actuacion mediante alquiler, leasing o renting.
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En el caso de beneficiarios que hayan recibido ayuda igual o superior
a 60.000 euros por anualidad, o estén cofinanciados con Fondos
Comunitarios y no justifiguen bajo la modalidad de aportacién de
informe de auditor, las fichas anteriormente citadas deberan

cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes documentos:

v" Ficha F1 Costes de instrumental y material (nueva adquisicion)

v Facturas de los proveedores con clara identificacién del instrumental
y los materiales utilizados. En el caso de aparatos y equipos debera
indicarse en la factura el namero de serie del equipamiento
adquirido, de no ser posible, se incluirda un anexo con una
descripcion detallada que permita la identificacidon clara del mismo o
de sus partes integrantes.

v" Documentos de pago bancario.

v' Ficha F2 Costes de instrumental y material (alquiler — leasing /
renting)

v Contrato del beneficiario con la entidad financiera

v' Documentos de pago bancario de las cuotas correspondientes al

periodo de ejecucién del proyecto o actuacion.

Cuando el coste de adquisicién supere la cuantia de 12.000 euros, el
beneficiario deberé justificar que la elecciéon efectuada entre al menos tres
ofertas de distintos proveedores es la econdmicamente mas ventajosa
0, en caso contrario, incluir la justificacion de dicha eleccién, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones. En cualquier caso los gastos realizados deberéan

ajustarse a precios de mercado.

Segun la normativa de la presente convocatoria, la financiacion
aprobada dentro del concepto “Instrumental y Material” Unicamente
cubre los costes de amortizacion correspondientes a la duracién del
proyecto exclusivamente para el equipamiento de nueva adquisicion.

La justificacion de los mencionados costes de amortizacién se realizara
mediante la aportacion de las facturas de la totalidad de los equipos
incluidos en la solicitud.
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8.2.2 Otros Gastos de Funcionamiento

Para Otros Gastos de Funcionamiento se empleard la ficha F.3
debidamente cumplimentada, se financiaran exclusivamente costes de
material, suministros y productos similares que se deriven directamente de
la actividad de investigacion, no financiandose en este concepto los gastos

de material de oficina, al tener consideracion de gastos generales.

En el caso de beneficiarios que hayan recibido ayuda igual o superior
a 60.000 euros por anualidad, o estén cofinanciados con Fondos
Comunitarios y no justifiguen bajo la modalidad de aportacién de
informe de auditor, las fichas anteriormente citadas deberan

cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes documentos:

v" Ficha F3 Otros Gastos de Funcionamiento
v' Facturas de los proveedores con clara identificacién del instrumental
y los materiales utilizados

v' Documentos de pago bancario.

8.2.3 Coste de Personal

Para el caso de los Organismos Publicos de Investigacion, quedan
excluidos los costes de personal fijo vinculado estatutariamente o
contractualmente a los mismos, segun el Anexo Il punto 2.b. de la
Convocatoria. Sin embargo, se informara acerca del personal fijo vinculado
estatutariamente o contractualmente que intervenga en el proyecto o
actuacion, asi como del numero de horas dedicadas al mismo, aunque no

se impute coste alguno.

Se aceptaran las horas inicialmente presupuestadas, con un
incremento méaximo del 10% con el limite del presupuesto financiable en
este concepto. Una variacion mayor debera ser objeto de solicitud de
cambio y aprobacion. Por tanto, no se aceptan los costes

correspondientes a excesos de horas.
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No sera necesario solicitar cambios de personal titulado por otro de
cualificacion equivalente. No obstante, estos cambios deberan estar
explicados claramente en la Memoria Técnico — Econdmica

Justificativa.

Se emplearan las fichas F.4 y/o F.5 debidamente cumplimentadas.

En el caso de que se imputen costes de personal autbnomo como
personal propio, el campo Salario Bruto de la ficha F.4 se debera
cumplimentar con el importe total sin IVA que figure la respectiva factura
0 en su caso el Importe Integro satisfecho que figure en el modelo 190
o Certificado de Retenciones. En el campo correspondiente al
Coeficiente Aplicado se deberd cumplimentar “ 1 ”. El importe del IVA
mencionado anteriormente excepcionalmente seria incluible si la entidad
beneficiaria no lo puede deducir, en cuyo caso debera aportar una
“declaracion de estar soportando el IVA sin posibilidad de recuperarlo”
acompafiada de una declaracién de exencion emitida por Hacienda o
modelo de liquidacion anual de IVA (modelo 390 o 392). Si el personal es
socio — accionista de la entidad, escritura notarial donde conste esta
vinculacion con la entidad beneficiaria. De lo contrario se debe aportar el
modelo de Declaracién de Personal Autonomo donde se especifica la
jornada laboral de los mismos y que el personal imputado presta servicios

regularmente en la entidad, no tratandose de una contratacion esporadica.

En el caso de beneficiarios que hayan recibido ayuda igual o superior
a 60.000 euros por anualidad, o estén cofinanciados con Fondos
Comunitarios y no justifiguen bajo la modalidad de aportacién de
informe de auditor, las fichas anteriormente citadas deberan

cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes documentos:

a) Modelos TC2 de cotizacion de cuotas a la Seguridad Social en los que
se identificara debidamente a cada empleado participante en el proyecto o

actuacion.
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Se presentaran los modelos TC2 correspondientes a todos |0s meses de

la anualidad a justificar y, en caso de prérroga, los correspondientes

ala misma.
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En el caso de que se imputen costes de personal autbnomo y que este

sea sOcio — accionista, se deberan presentar los correspondientes pagos

a la seguridad social junto con la escritura notarial donde conste esta

vinculacién con la entidad beneficiaria.

Se adjunta un ejemplo del modelo TC2, ilustrando el importe a utilizar en el

calculo del sumatorio de las bases de contingencias comunes de la

ficha F.4. y/o F.5., |la cual se vera reducida en el caso que algun

trabajador tenga reconocida alguna bonificacion

por parte de la

Tesoreria de la Sequridad Social.

¥ 'T"}!tTSAT.IEgI‘EADSEUNTDS Redacion nominal os frabajadorss =
T4 SOCIALES = TESORERIA GEMERAL DE
& L LA SEGURIDAD 30CIAL
Datos da anvis
Cadigo de envio: 3032 Nomero de auforizaciin: EELY
Perode de lquidacien: 04-04 2009 Ciase d2 lguidacien: oo
Calfeager dz liguidacion: Lo Numers de ranajsdone: 212
— tc 2
Razan Socia TANNHAUS NETWIOR KS, 5.0,
Codige de empresario: % 0DODDBE 537
Codigo Cuenta de Cotizacion: on 14 155 Hojan' 1 de
- R Y e
ket L car Man [ rcosde | otesse | O
[rp—— e P - = =
04 00 |100| & [Cont Com y ATEP 250054
o4 B0 |100| a [Cont Com y ATER 13232
e 20 (100 e fCant Cam y ATEP G444
o4 20 (00| & [Cont Gom y ATEP 20187
o4 00 |00 & |[Cont Com y ATER 1.750.00
04 132 (520| & [Cont Com y ATEP 750,00/
o4 &0 |100| & |[Cont Com y ATER 168400
o4 aD 100| & |Cont Com y ATEP 230,33/
04 00 |100| a |Cont Com y ATER 250000
™ 2D |00| & [Cont Com y ATER 125368
o4 20 |100| a [Cont Com y ATER 1.308,30
o wn [00] a |cont Com yATERS 172333
04 112 (200 & [Cont Com y ATER 1.540 62
o4 00 |150| @ |(Cont Com y ATER 207410
04 00 |150| a [Cont Com y ATEP 231666
04 B0 |100| & |Cont Com y ATEP 127779
o4 300 |100| e [Cont Com y ATERP 299610
04 00 |100| ¢ |PresiiTec Anol 2247 00
o4 00 |100| a |Cont Com y ATER 1.750.00
™ 0D |1E¥| & [Cont Com y ATER 1.803.23)
o4 00 |100| a [Cont Com y ATER 184888
™ 0D 00| & [Cont Com y ATER 116668
04 00 |100| & [Cont Com y ATEP 152330/
i a0 |100| & |Cont Com y ATER 118888
e 0D |100| & [Cont Com y ATER 1.700.00
o4 300 (100 & [Cont Gom y ATEP 432440
o4 00 |00 & |[Cont Com y ATER 1458 34
04 00 |100| & [Cont Com y ATEP 221 E
o4 00 |00 & |[Cont Com y ATER 116666
™ 0D 00| & [Cont Com y ATER 1.18858
04 00 |100| a [Cont Com y ATERP 1.500,00
™ D 00| & [Cont Com y ATER B1856)
o4 a0 00| a |Conk Com y ATER 37450/
o wh (86| a |Cont Com yATERS 116866
04 00 |100| & [Cont Com y ATEP 200500
i ED |100| & |Cont Com y ATER 127778
o 00 |100| & [Cont Com y ATER 208334
De conformidad com los Brmeos de & acorzacion numern | comcedida en fecha . a por la Tazoreria
General de |a Seguridad Sockl, cerSfico gue estos dabos han sido ransmBdos y valdados por 2 misma e mpresos de forma swlorizada sudlendo efectos en
redacin con el cumplimienio de las cblgaciones conforme al arficulo dos de &a Orden de 3 de Abril de 1.595 (8.0.E del 7 de Abril).
Reterencia: Fecha: Husia
El tiular de la autorizackin:
Fda.:
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b) Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas), con las hojas correspondientes a las
retribuciones anuales satisfechas de las personas que imputan horas al
proyecto o actuacion, identificando debidamente a los participantes en el
mismo.

De manera general no serén validos los importes imputados como dietas.

Se admitiran copias de Certificados de Retenciones entregados a los
trabajadores para su declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas

Fisicas, debidamente sellados y firmados por el beneficiario.

En caso de que se imputen costes de personal autbnomo en concepto de
personal propio, el modelo 190 o Certificado de Retenciones o Ingresos a
Cuenta del IRPF podré ser sustituido por las correspondientes facturas y
documentos de pago, siempre y cuando dicho personal trabaje regularmente

en la entidad que imputa gastos, no tratdndose de una contratacion esporadica.

Para ello, se deber& de aportar un escrito de la entidad beneficiaria en el
que certifique que el personal autonomo imputado realiza trabajos
regularmente con el beneficiario, no tratdndose de una contratacion
esporéadica, ademas del contrato o convenio del autbnomo con el

beneficiario.

En caso de prérroga, para justificar el salario bruto, se deberan aportar las

nominas de los meses correspondientes a la misma.

Se adjunta ejemplo del modelo 190 y del Certificado de Retenciones, ilustrando

los importes validos que conforman el salario bruto de cada trabajador.

,“ Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF  Relacion de percepciones ;| Hoja Interior I

B 5 Tiatos kiantifcativos de =1 Wodeka
NF dal decimmnie Eartaia 190
BA1111111 | 2008 |
MF gel perceptor NE del roprespatante egal Apelidos y nombee ded perceptor 0 desominacidn de 1 enfdad perceoton Prencia
QOA9GAGY, I I BERCIMUEL JUAM ANDRES I 2§
Datos de la percepcion Peeaepen meg Retereines erasteaday

Percapciones. Eercics

——— 5.242.50 > 520,51 bl ]
Clave: AJ Subclave: | Vaoraciin Ingresos & cuects elochiades prEsds 8 Cuenta raparcibidos

Percspeiones Rerkis pihanadan

#n especin: C-_—___T-b i | 0 Ceuta o Medila _J

[ Datos adicionabes (st en perceptiones de las chrves A, .01, BOZ,C, Dy M |
Ao it nacerwenin Stuscion W oel Discapaciiad Contratn Proingacin Movizad
el perceptor 1‘9?3] farmliar __-ﬂ cinpge | el percepior omiackin _ﬂ actw, laberal _J eogrifca _J
Hesuccicnes Ganion Parore: fousidades
iy | 55533]  compemsatoras € N |

[ ——

Heos y otros descendestes Mjosy 003 descendientes con dscapacdad Ascendennes Asceedienies con decagaciiad

won Porate  Ben  Pemee XGGEN Poreden Mosdeds Poesten  3EER foremin B hor Paresteen 0% ahen P et 3 DTHSBEN Do metees W ety Porestin SRR Porastes
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c) Convenio Colectivo correspondiente a cada entidad beneficiaria en el
que figure la jornada laboral anual expresada en numero de horas. En el
caso de que, por la naturaleza juridica del beneficiario no exista convenio
especifico propio, se emplear4d el Convenio o Normativa Sectorial de

aplicacion.

Se aplicara, en caso de no presentarse 0 no indicarse en el Convenio
expresamente, un numero de 1.800 horas como jornada laboral anual

aproximada.

En el caso que la persona que imputa horas al proyecto o actuacion
tenga una jornada laboral diferente al Convenio Colectivo (jornada
parcial o reducida) se debera aportar la documentacion que acredite
dicha jornada. Resolucion sobre Reconocimiento de Alta emitida por
la Tesoreria General de la Seguridad Social y/o el modelo TA.2/S. Se

adjuntan ejemplos de esta documentacion.

Para los becarios, se aportara credencial de becario o convenio con la
entidad respectiva donde se especifigue la jornada laboral y la

remuneracion correspondiente, junto con los correspondientes

justificantes de pago de la beca.

- Para personal autbnomo imputado en concepto de personal

propio, se aportar4 un escrito en el que el personal autbnomo

certifique la jornada laboral.

- Modelo TA.2/S de Solicitud de alta, baja y variacién de datos de la

Tesoreria General de la Seqguridad Social en el caso que sea un

trabajador por cuenta ajena. Se adjunta un ejemplo del modelo
TA.2/S, ilustrando el apartado 4.9. donde se recoge la jornada

laboral parcial.
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FINISTERIO —_—

DETRABAJO B TESORERIA GENERAL

E INMIGRACION B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL
DUPLICADO

RESOLUCION SOBRE RECONOCIMIENTO DE ALTA:
’_ Régimen General

La Tesoreria General de la Seguridad Social ha procedido a reconocer el alta en el Régimen General de
P22 , con fecha de nacimiento

namero de afiliacion v DN . confecha

como trabajador de la empresa

con codigo de cuenta de cotizacion

La fecha de efectos con que se reconace el alta es la que se indica a continuacion:

Contra esta resolucion podra interponerse recurso de alzada ante el Director/a de la Administracién/Direccion Provincial de la
Tesoreria General de la Seguridad Social en el plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de su notificacion, todo ello de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 114 y 115 de Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
il Administraciones Plblicas y del Procedimiento Administrativo Comtin (BOE del dia 27).

De conformidad con los términos de la autorizacién nimero . concedida en fecha
a
por ia Tesoreria General de la Seguridad Social, certifico que estos datos han sido transmitidos y validados por la misma e impresos
de forma autorizada, surtiendo efectos en relacién con el cumplimiento de las obligaciones conforme al articulo dos de la Orden de 3
de abril de 1995 (BOE de 7 de abril)

Fdo.:

Eltitular de la autorizacién

—{ DATOS DE CARACTER INFORMATIVO |——— ~ - - |

| CAUSA DEL ALTA: TIPO DEL ALTA: Normal |

| GRUPO COTIZAGION: COE": GM.:
OCUPACION: CNAE: |

| TIPO DE COTIZACION PORAT.YE.P: IT:  ISM:  TOTAL: HASTA EPIG.:

|| TIPO DE CONTRATO: cTpP: 571 |RiLCT GUARDALEGAL:

| | TRABAJADOR SUSTITUIDO: CAUSA DE LA SUSTITUCION: L

| RELACION LABORAL ESPECIAL: EXCLUSIONES EN COTIZACION: ‘

‘ TIPO DE INACTIVIDAD: COPA AMERICA 2007:  No \

CARACTERISTICAS DEL TRABAJADOR/A A EFECTO DE LA APLICACION DE INCENTIVOS A LA CONTRATAGION ‘
|

| PECULIARIDADES DE COTIZACION: = ~ Observaciones:
| | PECULIARIDAD PORCITIPO  CUANTIAEMES FRACCION DE CUQTA FECHA DESDE- FECHA HASTA |i
| | iNCREMENTO DE TIPOS 0,05 DESEMPLEO - C.OBRERA 01-03-2009 \
INCREMENTO DE TIPOS 2,20 F.C.E. POR DESEMPLEO 01-03-2009 [

Aessrressanrraaaanan

COE: Cosficents Reducor Edad de Jubiacion G2 Grad G miusfia G.TP: Proporion enre  jrmada a lenpo parcal y s habiual on B ermpress. H

.C.": Fecha de inicio del contrato de trabejo

| EECHA: HORA:

__EABF1TGA

cidn informatica

ard vélido sin la
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MINISTERIO _-
DE TRABAJO Bl TESORERIA GENERAL
E INMIGRACION 4 DE LA SEGURIDAD SOCIAL

[ 1 N
L . _

SOLICITUD DE ALTA, BAJA O VARIACION DE DATOS DEL TRABAJADOR POR CUENTA AJENA O ASIMILADO

1. DATOS DEL AFILIADO/A
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDOD NOMBRE NUOMERC DE SEGURIDAD SOCIAL

FECHA DE NACIMIENTO ) A D TIPO DE DOCUMENTO IDENTIFICATIVO 1.2 N° DE DOCUMENTO IDENTIFICATIVO
IIJ_lar! Mesre[  |Ancrel NS TARJETA DE EXTRANJERD: PASAPORTE, J ‘
DOMICILIO 1.3 N°DE TELEF. MOVIL PARASM.S.

2. DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD (Marque con "X" la opcion correcta)
21 SITUACION DE INACTIVIDAD 5 5 ¢ 41154 DEL ALTA/EAJANARIACION DE DATDS  FECHA DE ALTABAJAVARIACION DE DATOS

|,u_m [ Jaual ] pe 7”|m|:|0|7 || | [ Dia Mes| A | | |

3. DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE
RAZON SOCIAL DEL EMPRESARIO COLECTIVO O NOMERE ¥ APFLLIDDS DEL EMPRESARIOIA INDIVIDUAL 3.1 BEGBAEN SISTEMA ESFECIAL  CODIG0 CUENTA COTIZACION (C.C.C)
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Para el personal no titulado, se rellenara convenientemente la ficha
F.5 sin que las desviaciones al alza en Gastos de Personal no Titulado
puedan compensar menores gastos de los previstos en Personal
Titulado, con idéntica documentacion justificativa a la sefialada

anteriormente.

La férmula de calculo del coste-hora, para cada empleado participante en

el proyecto o actuacion, sera la que se expresa a continuacion:

CosteHora = u
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Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:

X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo
con lo declarado en el modelo 190 o Certificado de Retenciones y nominas

en caso de haberse concedido prorrogas en la ejecucion del proyecto.

H = Horas anuales del empleado, segun el Convenio de aplicacion al

beneficiario.

Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese
empleado, calculada atendiendo al sumatorio de la Base de Cotizacion
(expresada en los modelos TC2 debidamente identificada), minorada con
las posibles bonificaciones, y multiplicada por el coeficiente final resultante
de la aportacion del beneficiario a la Seguridad Social por ese empleado,

segun la normativa vigente.

Si dicho coeficiente es superior a 0.32 junto con la documentacion

justificativa se deberda aportar un documento interno de la entidad en

el que el beneficiario incluya el desglose del coeficiente aplicado. Se

adjunta un ejemplo del desglose del Coeficiente aplicado, ilustrando los

tantos por ciento que lo conforman.

D. JUAN ANDRES BERCIMUEL con DNI 9999999X en nombre y representacion
de TANNHAUS NETWORKS con CIF B-81111111 v domicilio en
C/ TECNOLOGIA, 1 28888 MADRID

CERTIFICA QUE:

El coeficiente que aplicamos sobre las bases de cotizacion mensuales de nuestros
trabajadores, contratados a tiempo indefinido, se compone de los siguientes
conceptos:

23,60% para contiguencias comunes

5,75% para desempleo

0,20% para Fogasa

0,60% para Formacion Profesional.

2,00% por tipo aplicable a IT e IMS correspondiente al epigrafe 113 del
listado de primas de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales.

Lo que resulta un total de 32,15%

Dichos coeficientes son los regulados por el Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales.

En Madrid a 15 de ENERO de 2010
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8.2.4. Costes de Investigacién Contractual, Conocimientos Técnicos y

Patentes Adquiridas

Para Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y

patentes se empleard la ficha F.6 debidamente cumplimentada.

Los gastos de subcontratistas seran los que inicialmente fueron aprobados,

0 aquellos contemplados en los cambios posteriormente aprobados.

No serd necesario solicitar cambios en subcontrataciones siempre que
dicha subcontratacion sea equivalente en el contenido y en la cualificacion
de la entidad subcontratista. No obstante, estos cambios deberan estar

explicados claramente en la Memoria Técnico — Econdmica Justificativa.

En el caso de beneficiarios que hayan recibido ayuda igual o superior
a 60.000 euros por anualidad, o estén cofinanciados con Fondos
Comunitarios y no justifiquen bajo la modalidad de aportacion de
informe de auditor, las fichas anteriormente citadas deberan

cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes documentos:

v Ficha F.6. Costes de investigacion contractual, conocimientos
técnicos y patentes adquiridas
v Facturas de los proveedores

v" Documentos de pago bancario.

Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de
12.000 euros en el supuesto de prestacion de servicios por empresas
de consultoria o asistencia técnica, el beneficiario deberé justificar que la
eleccion efectuada entre al menos tres ofertas de distintos proveedores
es la econdmicamente mas ventajosa 0, en caso contrario, incluir la
justificacién de dicha elecciéon, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones. En cualquier caso los

gastos realizados deberan ajustarse a precios de mercado.
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En el caso que la subcontratacion sea realizada con un Organismo Publico

de Investigacion (OPI) no seréd necesaria su presentacion.

8.2.5 Gastos generales suplementarios

Costes indirectos del proyecto o actuacion

Para Costes indirectos del proyecto o actuacion se empleara la ficha F.7

debidamente cumplimentada

Son aquellos que forman parte de los gastos imputables al proyecto o
actuacion, pero que por su haturaleza no han podido imputarse de forma
directa al no poder individualizarse (por ejemplo, consumo eléctrico,
teléfono, etc.). Para su imputacion, éstos deben de estar incluidos en el

presupuesto financiable de la Resolucién de Concesién. Se incluyen dentro

de este concepto los viajes asociados al proyecto.

Para su calculo se aplicard un porcentaje del 20% sobre los gastos de

personal validamente justificados, sin necesidad de soportarse con

justificantes de gasto.

Gastos de formacion externa del personal

Para Gastos de formacion externa del personal del proyecto o actuacion se

empleara la ficha F.8 debidamente cumplimentada

Unicamente se admitiran este tipo de gastos referidos a personas
participantes en el proyecto o actuacién, y siempre que aparezcan
nominativamente identificadas en las fichas F.4. o F.5. En caso de no
aparecer en dichas fichas, se deber4d de motivar la vinculacién de la
persona que realiza la formaciéon en la Memoria Técnico — Econdmica

Justificativa.
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En el caso de beneficiarios que hayan recibido ayuda igual o
superior a 60.000 euros por anualidad, o estén cofinanciados con
Fondos Comunitarios y no justifiguen bajo la modalidad de
aportacion de informe de auditor, las fichas anteriormente citadas
deberan cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes

documentos:
v" Ficha F.8 Gastos de Formacion
v' Facturas de los proveedores

v" Documentos de pago bancario.

Otros gastos generales suplementarios

Para Gastos de Otros gastos generales suplementarios del proyecto o

actuacion se empleard la ficha F.9 debidamente cumplimentada

Entre otros gastos generales directamente derivados del proyecto o

actuacion se incluiran los siguientes:

- Gastos derivados de la realizacién, en su caso, del informe de
auditoria a que se refiere el articulo 74 del Reglamento de la Ley
38/2003 General de Subvenciones.

- Gastos incurridos para la proteccion de la propiedad intelectual de

los resultados del proyecto.

- Otros gastos no incluidos en los puntos anteriores.
Los gastos relacionados anteriormente, Unicamente seran financiables en

el caso que se hayan solicitado y aprobado mediante Resolucién de

Concesion.
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En el caso de beneficiarios que hayan recibido ayuda igual o superior
a 60.000 euros por anualidad, o estén cofinanciados con Fondos
Comunitarios y no justifiquen bajo la modalidad de aportacion de
informe de auditor, las fichas anteriormente citadas deberan

cumplimentarse y estar soportadas con los siguientes documentos:

v' Ficha F.9. Otros Gastos Generales Suplementarios
v Facturas de los proveedores

v" Documentos de pago bancario.

El beneficiario de la ayuda estard obligado a custodiar toda la
documentacion justificativa durante al menos cuatro afios desde la
presentacion de la documentacion justificativa, de acuerdo a lo previsto en la
Ley General Presupuestaria sobre el término ordinario de prescripciéon de los
créditos frente a la Hacienda Publica y facilitar cualquier comprobacién
encaminada a garantizar la correcta realizacion del proyecto o actuacion
objeto de la misma. Asimismo, quedar4d sometido al control de la
Intervencién General de la Administracion del Estado y del Tribunal de
Cuentas.
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9. JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Segun lo establecido en el articulo 73 del Real Decreto 887/2006, por el
gue se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones, los gastos se justificaran con facturas y demas documentos
de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, admitiéndose igualmente, segun lo sefialado en el articulo
35.2 de la Ley 11/2007, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos, la aportacion al expediente de copias digitalizadas de
los documentos, cuya fidelidad con el original se garantizardn mediante la

utilizacion de firma electronica avanzada. El Ministerio de Industria,

Turismo y Comercio, en los términos previstos en dicha Ley, podra

requerir al particular la exhibicién de la documentacion original en

cualquier momento.

Se consideraran admisibles como justificantes de pago los siguientes

documentos:

e [Extractos o certificaciones bancarias, sefialando los movimientos

justificativos correspondientes al pago en cuestién.

e Recibi del proveedor (excepcionalmente, limitado a los conceptos
de otros gastos de funcionamiento y gastos generales
suplementarios para importes de escasa cuantia maximo 600 €).

e Depositos en fedatarios publicos (notarios, etc.).

e Cualquier otro documento mercantil que permita verificar la

trazabilidad del pago.

No seran validos como justificantes de pago documentos internos de

la entidad beneficiaria.

Las facturas y documentos en moneda extranjera deberan incluir el tipo de
cambio utilizado en la operacién, en caso contrario, se utilizaran los tipos

de cambio oficial publicados por el Banco Central Europeo.
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En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, se
acompafiard una relacion de las mismas con el fin de comprobar su

trazabilidad.

En el caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas
al proyecto o actuacion, la justificacion del pago se realizard siempre
mediante la aportacion del correspondiente extracto bancario

acompafado de uno de los siguientes documentos:

= Relacién emitida por la entidad financiera de los pagos
realizados.

= Orden de pago de la empresa sellada por la entidad
financiera.

= Recibi del proveedor (excepcionalmente, limitado a los
conceptos de otros gastos de funcionamiento y gastos
generales suplementarios para importes de escasa cuantia

maximo 600 €).

Los cheques y pagarés, por si mismos, no son documentos validos de

pago. Sélo se procedera a la validacion de los mismos cuando se adjunten

las correspondientes liquidaciones bancarias de cargo a cuenta, las cuales

deben estar comprendidas dentro del plazo de justificacion de la anualidad
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10. PROYECTOS EN COOPERACION

En los proyectos o actuaciones en cooperacion, el solicitante de la ayuda

actuara como representante Unico y serd el que, una vez recibidas las

justificaciones de los demas participantes, aporte toda la documentacion

justificativa de la realizacién del proyecto o actuacion.

Cada participante deberd justificar los gastos referidos a su parte del

proyecto o actuacién. Asimismo, cumplimentard también un ejemplar del

Modelo “Declaraciones Responsables”. Esta declaracién se debera

firmar electrénicamente utilizando la utilidad de copia y firma electrénica

eCoFirma que estara accesible desde el portal http://sede.mityc.gob.es.

Los cooperantes remitiran al coordinador del proyecto por via electrénica el
documento generado con extensién “XSIG”. Dicho documento tendra el

valor de documento original.
No se admitiran compensaciones de presupuestos a justificar entre los

distintos participantes que no hayan sido previamente aprobadas mediante

la oportuna Resolucion de Modificacion de Concesion de la Ayuda.
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11. INFORMACION Y PUBLICIDAD

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere
el apartado trigésimo de la Orden ITC/464/2008, asi como, en los casos
gue proceda, el Reglamento (CE) N° 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio
de 2006, y el Reglamento (CE) N° 1828/2006 de la Comision, de 8 de

diciembre de 2006, los beneficiarios deben incluir en su pagina web:

= Referencia concreta a que el proyecto o actuacion ha sido
cofinanciado por el Ministerio de Industria, Turismo y
Comercio, dentro del Plan Nacional de Investigacion Cientifica,
Desarrollo e Innovacion Tecnoldgica 2008-2011, con inclusion
del emblema del Ministerio y del Plan Avanza 2 y citando el

namero de referencia asignado al proyecto

g 8 MIMISTERIS
{T{ g?g;';ﬂ& DE IMDLISTRLA, TURISMO
Sy ¥ COMERCIO

oM _
COLUCLM20Lsss

» Para el Subprograma Avanza I|+D en caso de tratarse de un

proyecto o actuacion cuya ejecucion haya sido realizada total o
parcialmente en Zonas de Convergencia (Extremadura, Galicia,
Andalucia y Castilla-La Mancha), Transitorias de Convergencia —
Phasing Out (Asturias, Murcia, Ceuta y Melilla) 6 Transitorias de
Competitividad y Empleo — Phasing In (Castilla y Leon,
Comunidad Valenciana y Canarias), se incluira ademas
referencia a que el proyecto o actuacién ha sido cofinanciado
por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), con
inclusion del emblema de la UE.

*
* X % .
Unidn Europea

*
*
*

Fondo Europeo de
L Desarrollo Regional

"Una manera de hacer Europa”
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= Para el Subprograma Avanza Formacion se incluird ademas
referencia a que el proyecto o actuacion ha sido cofinanciado
por el Fondo Social Europeo (FSE), con inclusion del emblema
de la UE.

* 4 *

FONDO SOCIAL EUROPEO
"El FSE invierte en tu futuro"

Andlogamente, toda referencia en cualquier medio de difusion al citado
proyecto o actuacion y a los logros conseguidos asi como cualquier
publicacion (folletos, notas informativas, etc.) relativo al mismo, incluira
indicacion visible de la participaciéon en su financiacion del Ministerio de
Industria Turismo y Comercio y, en su caso, de la UE a través del FEDER
o del FSE, con inclusion de los correspondientes emblemas del Ministerio y
de la UE.

La referencia concreta de la pagina web y/o las posibles
publicaciones, se incluiran en la Memoria Técnico — EconOGmica

Justificativa a presentar.

En caso de no realizarse la correspondiente publicidad, el articulo 93
del Reglamento de la Ley 38/2003 General de Subvenciones establece
que cuando el beneficiario no adopte las medidas de difusion de la

financiacién publica recibida procedera el reintegro total de la ayuda.
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12. INCUMPLIMIENTO

Sera de aplicacion lo previsto en el apartado trigésimo primero y trigésimo
segundo de la Orden ITC/464/2008. Asi, el incumplimiento de los requisitos
establecidos en la misma, asi como de las condiciones que se hayan
establecido en la correspondiente Resolucion de Concesion dara lugar a la
pérdida del derecho al cobro de anualidades posteriores de la ayuda o, en
su caso, previo el oportuno procedimiento de reintegro, a la obligacién de
devolver las ayudas percibidas y los intereses de demora
correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Titulo I, Capitulo | de la

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Asimismo, sera de aplicacion lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, si concurriesen los
supuestos de infracciones administrativas en materia de subvenciones y

ayudas publicas.

Transcurrido el plazo establecido de justificacion sin haberla presentado,
se requerira al beneficiario para que en el plazo improrrogable de quince
dias sea presentada, segun lo previsto en el articulo 70.3 del REAL
DECRETO 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el reglamento
de la Ley 38/2008, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. La falta
de presentacion de la justificacion en el plazo establecido en este apartado
llevara consigo la exigencia del reintegro total y demas responsabilidades
establecidas en la Ley General de Subvenciones. La presentacion de la
justificacién en el plazo adicional establecido en este apartado no eximira
al beneficiario de las sanciones que, conforme a la Ley General de

Subvenciones, correspondan.
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13. INFORMACION Y CONSULTAS

Direccidon General para el Desarrollo de la Sociedad de la Informacion

D http://sede.mityc.gob.es
3 901 200901
£ De lunes a viernes, ininterrumpido de 9:00 a 17:30

horas y sdbados de 9:00 a 14:00 horas.

>4 avanza-formacion@mityc.es
® Oficina Técnica AVANZA FORMACION
Fax 91 346 27 74

D4 avanza-id@mityc.es
® Oficina Técnica AVANZA [+D
Fax 91 346 25 95
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14. ANEXOS

ANEXO 1: FICHAS NORMALIZADAS

Fichero “ODS” o “XLS” publicado en el Portal de Ayudas del Ministerio de

Industria, Turismo y Comercio http://sede.mityc.gob.es.

Se deberan utilizar las fichas normalizadas correspondientes a la

Convocatoria del proyecto o actuacion.
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ANEXO 2 - A: ESTRUCTURA DEL INFORME
ECONOMICO DE AUDITOR AVANZA I+D

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL PROYECTO
Numero de expediente

Anualidad

Beneficiario

Titulo del proyecto

2. DATOS ECONOMICOS DEL PROYECTO

Presupuesto a justificar (Presupuesto financiable en Euros), desglosado en:

AVANZA |+D

Costes de Instrumental v Material

Otros Gastos de Funcionamiento

Costes de Persaonal

Costes Investigacion contractual, Conocimientos
Técnicos y Patentes Adouiridas

Gastos Generales Suplementarios

Subvencién concedida (Euros)

Préstamo concedido (Euros)
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3. ANALISIS DEL GASTO

El auditor en su andlisis deberé tener en cuenta:

e Las Instrucciones de Justificacion de Ayudas http://sede.mityc.gob.es de la

convocatoria.

e La Resolucion de Concesion de la Ayuda, analizando las Condiciones Técnico
Econdmicas y los presupuestos financiables con sus posibles cambios aprobados
por el MITYC.

e El periodo de realizacién del proyecto que figura en la apartado 2.13 del

Cuestionario de Solicitud de la Ayuda o sus posibles ampliaciones de plazo de

ejecucion aprobadas por el MITYC.

e El punto 2 del apartado vigésimo cuarto de la Orden de Bases, que autoriza
incrementos del 20% en un concepto del presupuesto financiable, compensables
con disminuciones en otros, sin necesidad de autorizacion previa del MITYC.

A modo de ejemplo, se adjunta cuadro resumen, el cual deberd ser rellenado para

cada concepto financiado, indicando las posibles diferencias encontradas.

Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto
Financiahle | Presentado | Justificado Valido
El menar
Irparte imparte entre
indicado en la Gastos Gastos u
. . A . el Presupuesto
Concepto Financiado Resolucion de | Imputados por | validados por | )
. : . Financiahle v el
Concesion de la Entidad el Auditar
3 Avuda Fresupuestn
Y Justificadn

Diferencias encontradas:

Pad

3.1. Costes de Instrumental y Material

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la

Resolucion de Concesion.

e Si los aparatos y equipos incluidos coinciden con los del proyecto o actuacion

aprobada.
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e En el caso de que alguno de ellos sea diferente, el auditor analizara si se trata de
cambios de aparatos y equipos por otros de funcionalidad equivalente y por ello no
sujetos a aprobacion previa o, en el caso de que no sea asi, analizara si los
cambios han sido previamente aprobados por el MITYC.

e Las fechas de las facturas y los documentos acreditativos del pago deberan ser
coherentes con el calendario de realizacion del proyecto que figura en la apartado

2.13 del Cuestionario de Solicitud de la Ayuda o sus posibles ampliaciones de

plazo de ejecucién aprobadas por el MITYC.

El auditor debera elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con
indicacion del Presupuesto financiable segun Resolucién de Concesion, el
Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario en la documentaciéon
justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en consideracion los
criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no

podréa superar al financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacién
de los motivos y su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del

auditor sea relevante y afiada claridad al analisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

e Facturas fuera de plazo, que el auditor debera identificar.

e Pagos fuera de plazo, correspondientes a facturas identificadas.

¢ Ausencia de documentos de pago.

e Facturas o documentos de pago de aparatos y equipos no directamente
relacionados con el proyecto o actuacion.

e Otros.
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3.2. Costes de Personal

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la
Resolucion de Concesion.

e Silas personas en él incluidas, las horas imputadas (con el margen que se fije en

las Instrucciones de justificacién) y su coste horario coinciden con los del

presupuesto financiable del proyecto o actuacion aprobada.

e Silas personas estan incluidas en el documento TC2 de la Seguridad Social y en
el modelo 190 o certificado de retenciones del IRPF de Hacienda.

e En el caso de que alguno de ellos sea diferente, el auditor analizara si se trata de
cambios de personal por otros de titulacién equivalente y por ello no sujetos a
aprobacion previa o, en el caso de que no sea asi, analizara si los cambios han
sido previamente aprobados por el MITYC.

e Las fechas de las ndminas deberan ser coherentes con el calendario de realizacion
del proyecto que figura en la Resolucién de Concesion o sus posibles ampliaciones

de plazo de ejecucién aprobadas por el MITYC.

El auditor elaborara un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con indicacion
del Presupuesto financiable segun Resolucion de Concesion, el Presupuesto imputado
0 presentado por el beneficiario en la documentacién justificativa, el Presupuesto
realmente justificado teniendo en consideraciébn los criterios anteriores y el
Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no podra superar al

financiable.
Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacion
de los motivos y su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del

auditor sea relevante y aflada claridad al andlisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:
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¢ Numero de horas superior a las incluidas en el proyecto o actuacién aprobada,
teniendo en cuenta el margen de desviaciébn aceptable (10%) segun las
Instrucciones de Justificacion.

e Horas fuera del plazo de ejecucion.

¢ Horas de personal ajeno al beneficiario.

e Oftros.

3.3. Costes Investigacion Contractual, Conocimientos Técnicos y Patentes
Adquiridas, Gastos Generales Suplementarios y Otros Gastos de
Funcionamiento

Es de aplicacion lo antes indicado para Costes de Instrumental y Material.

En el caso de los Costes Indirectos en el concepto de Gastos Generales

Suplementarios, el auditor adicional a lo mencionado anteriormente debera

analizar:

e Si este concepto esté incluido dentro del presupuesto financiable que figura
en la Resolucion de Concesion.
e Que el importe coincida con el 20% de los Gastos de Personal

correctamente justificados, cualguier _minoracién en este concepto

disminuird proporcionalmente los importes validados como Costes

Indirectos.
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El auditor debera presentar un cuadro resumen de doble entrada, del cual se adjunta

un ejemplo, que recoja en columnas lo siguiente: el Presupuesto financiable segun

Resolucion de Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario en

la documentacion justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en

consideracion los criterios anteriores y el Presupuesto valido, teniendo en cuenta que

no podra superar al financiable, y en filas los conceptos financiables incluidas en la

Resolucion de Concesion. Asimismo, efectuara un balance final del analisis realizado,

dirigido a la determinacion del presupuesto valido, en funcién del cual se establecera

el importe final de la ayuda.

(Sello, nombre, firma, fecha y numero de inscripcion en el ROAC)

AVANTA |+D

Presupuesto
Financiable

Presupuesto
Presentado

Presupuesto
Justificado

Presupuesto
Valido

Costes de Instrumental y WMaterial

Otros Gastos de Funcionamienta

Costes de Personal

Costes Investigacion contractual,
Conocimientas Técnicos vy Patentes
Adnuiridas

Gastos Generales Suplementarios
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ANEXO 2 - B: ESTRUCTURA DEL INFORME
ECONOMICO DE AUDITOR AVANZA FORMACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL PROYECTO
Numero de expediente

Anualidad

Beneficiario

Titulo del proyecto

2. DATOS ECONOMICOS DEL PROYECTO

Presupuesto a justificar (Presupuesto financiable en Euros), desglosado en:

Costes de personal docente.
o0 Personal docente propio.

o Personal docente contratado.

Gastos de desplazamiento del personal docente.

Otros gastos corrientes.
Gastos de personal propio no docente

Materiales didacticos y de difusion

O O O

Gastos de alquileres de aulas

0 Gastos indirectos de personal

Amortizacion de los instrumentos y equipos.
o0 Gastos de amortizacion de equipos
0 Gastos de alquiler de equipos

Costes de servicios de asesoria.

Subvencién concedida (Euros)
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3. ANALISIS DEL GASTO

El auditor en su andlisis deberé tener en cuenta:

e Las Instrucciones de Justificacion de Ayudas http://sede.mityc.gob.es de la

convocatoria.

e La Resolucion de Concesion de la Ayuda, analizando las Condiciones Técnico
Econdmicas y los presupuestos financiables con sus posibles cambios aprobados
por el MITYC.

e El periodo de realizacion del proyecto que figura en la resolucién o sus posibles
ampliaciones de plazo de ejecucién aprobadas por el MITYC.

e El punto 2 del apartado vigésimo cuarto de la Orden de Bases, que autoriza
incrementos del 20% en un concepto del presupuesto financiable, compensables
con disminuciones en otros, sin necesidad de autorizacion previa del MITYC.

A modo de ejemplo, se adjunta cuadro resumen, el cual debera ser rellenado para

cada concepto financiado, indicando las posibles diferencias encontradas.

Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto
Financiahle | Presentado | Justificado Valido
El menar
Irparte imparte entre
indicado en la Gastos Gastos u
. . A . el Presupuesto
Concepto Financiado Resolucion de | Imputados por | validados por | )
. : . Financiahle v el
Concesion de la Entidad el Auditar
3 Avuda Fresupuestn
Y Justificadn

Diferencias encontradas:

Pad

3.1. Costes de Personal

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la

Resolucion de Concesion.
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e Se deberéan desglosar los gastos de personal propio, comprobando si las personas
estan incluidas en el documento TC2 de la Seguridad Social y en el modelo 190 o
certificado de retenciones del IRPF de Hacienda, o si por el contrario es personal
docente contratado (autbnomos o empresas).

e Las fechas de las néminas (o facturas en su caso) deberan ser coherentes con el
calendario de realizacion del proyecto que figura en la Resolucion de Concesion o

sus posibles ampliaciones de plazo de ejecucion aprobadas por el MITYC.

El auditor elaborara un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con indicacion
del Presupuesto financiable segun Resolucion de Concesion, el Presupuesto imputado
o0 presentado por el beneficiario en la documentacién justificativa, el Presupuesto
realmente justificado teniendo en consideracién los criterios anteriores y el
Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no podra superar al

financiable.

Explicaré las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacion
de los motivos y su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del

auditor sea relevante y afiada claridad al analisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

e Coste de la Hora no justificado.
e Horas fuera del plazo de ejecucion.
¢ Horas de personal ajeno al beneficiario.

e Otros.

3.2. Gastos de desplazamiento del personal docente

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la
Resolucion de Concesion.
e Si los gastos de desplazamiento coinciden con los del proyecto o actuacion

aprobada.
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¢ Silos justificantes de pago son acordes con las instrucciones de justificacion.

El auditor debera elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con
indicacion del Presupuesto financiable segun Resoluciéon de Concesion, el
Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario en la documentacién
justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en consideracion los
criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no

podré superar al financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacion
de los motivos y su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del

auditor sea relevante y aflada claridad al andlisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

e Facturas fuera de plazo, que el auditor debera identificar.

e Pagos fuera de plazo, correspondientes a facturas identificadas.

e Gastos de desplazamiento no contemplados en el proyecto.
e Ausencia de documentos de pago o recibis no validos.

e Oftros.

3.3. Otros gastos corrientes

El auditor debera analizar cuatro subconceptos:

3.3.1. Gastos de personal propio no docente

e Si este concepto estd incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la

Resolucion de Concesion.

e Se deberan desglosar los gastos de personal propio no docente, comprobando si
las personas estan incluidas en el documento TC2 de la Seguridad Social y en el
modelo 190 o certificado de retenciones del IRPF de Hacienda, o si por el contrario

es personal docente contratado (autbnomos o empresas).
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¢ Las fechas de las néminas (o facturas en su caso) deberan ser coherentes con el
calendario de realizacién del proyecto que figura en la Resolucion de Concesién o

sus posibles ampliaciones de plazo de ejecucién aprobadas por el MITYC.

3.3.2 Materiales didacticos y de difusidon

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la
Resolucion de Concesion.
¢ Si el material didactico o de difusion incluido coinciden con los del proyecto o

actuacioén aprobada.

3.3.3 Gastos de alquileres de aulas

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la
Resolucion de Concesion.
e Si el aula fisica o virtual alquilada coincide con la utilizada en el proyecto o

actuacion aprobada.

3.3.4 Gastos indirectos de personal

El auditor debera analizar:

e Si este concepto estd incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la

Resolucion de Concesion.

e Comprobar el porcentaje de imputacion, correspondiente a la férmula indicada en
las instrucciones de ejecucion.

e Comprobar los saldos de la cuenta 62 de la empresa.

El auditor debera elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con
indicacion del Presupuesto financiable segun Resoluciéon de Concesion, el
Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario en la documentacién
justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en consideracion los
criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no

podra superar al financiable.
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Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacién
de los motivos y su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del

auditor sea relevante y afiada claridad al analisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

e Facturas fuera de plazo, que el auditor debera identificar.
e Pagos fuera de plazo, correspondientes a facturas identificadas.
¢ Ausencia de documentos de pago.

e Otros.

3.4 Amortizacion de los instrumentos y equipos.

El auditor debera analizar dos subconceptos:

3.4.1 Gastos de amortizacion de equipos

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la
Resolucion de Concesion.

e Si los aparatos y equipos incluidos coinciden con los del proyecto o actuacion
aprobada.

o Las fechas de las facturas y los documentos acreditativos del pago deberan ser
coherentes con el calendario de realizacién del proyecto.

e El porcentaje de imputacion de amortizacion segin el bien amortizable.

3.4.2 Gastos de alquiler de equipos

El auditor debera analizar:

e Si este concepto esta incluido dentro del presupuesto financiable que figura en la
Resolucion de Concesion.

e Silos equipos coinciden con los utilizados en el proyecto o actuacion aprobada.

El auditor debera elaborar un cuadro resumen que incluya cuatro columnas, con
indicacion del Presupuesto financiable segin Resolucién de Concesion, el

Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario en la documentacién
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justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en consideracion los
criterios anteriores y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta que no

podra superar al financiable.

Explicara las diferencias entre el Presupuesto imputado y el justificado, con indicacién
de los motivos y su importe total, e incluird cualquier comentario que a juicio del

auditor sea relevante y afiada claridad al andlisis realizado.

Entre los motivos de diferencias pueden incluirse los siguientes:

e Facturas fuera de plazo, que el auditor debera identificar.

e Pagos fuera de plazo, correspondientes a facturas identificadas.

e Ausencia de documentos de pago.

e Facturas o documentos de pago de aparatos y equipos no directamente
relacionados con el proyecto o actuacion.

e Porcentaje de amortizacion erréneo.

e Otros.

3.5. Costes de servicios de asesoria

Es de aplicacion lo antes indicado para Costes de material didactico y de difusion.
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4. Conclusién

El auditor debera presentar un cuadro resumen de doble entrada, del cual se adjunta
un ejemplo, que recoja en columnas lo siguiente: el Presupuesto financiable segun
Resolucion de Concesion, el Presupuesto imputado o presentado por el beneficiario en
la documentacion justificativa, el Presupuesto realmente justificado teniendo en
consideracion los criterios anteriores y el Presupuesto valido, teniendo en cuenta que
no podra superar al financiable, y en filas los conceptos financiables incluidos en la
Resolucion de Concesion. Asimismo, efectuara un balance final del andlisis realizado,
dirigido a la determinacion del presupuesto valido, en funcién del cual se establecera

el importe final de la ayuda.

(Sello, nombre, firma, fecha y numero de inscripcion en el ROAC)

- Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto | Presupuesto
AVANZA FORMACION Financiable | Presentado | Justificado Valido
Costes de personal docente

Gastos de desplazamiento del personal
docente.

Otros gastos corrientes.

Armortizacidn de [os instrumentos v
equipos

Costes de servicios de asesaria
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ANEXO 3: CUESTIONARIO DE RESULTADOS DE
PROYECTOS DE I+D+i

Datos generales de la empresa

1. ¢Su empresa se encuentra dentro del sector de las tecnologias de la

informacién y comunicacion?

a) Si
b) No

Si 1.a pase a la pregunta 3
Si 1.b pase a la pregunta 2

2. Sector al que pertenece su empresa (segun codigo CNAE-93).

a) Agricultura, ganaderia/caza

b) Pesca

¢) Industria manufacturera

d) Construccién

e) Comercio y reparaciones

f) Hosteleria

g) Actividades Inmobiliarias

h) Educacion

i) Servicios a personas

j) Servicios a empresas

k) Servicios a la administracion

3. Indigue el porcentaje aproximado de destino geogréfico de sus ventas.

a) Dentro de su Comunidad Autbnoma

b) Resto de Espafia

c) Otros paises europeos

d) Resto del mundo
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4. Situacién de la empresa a nivel tecnolégico en el mercado en el que actua.

a) Mejor situado que la media
b) Parejo con la media
c) Peor colocado que la media

Posicion de la empresa frente a la [+D+i

5. Numero de proyectos de I1+D+i realizados en los Ultimos afos.

Investigacién Desarrollo Tecnolégico Innovacion
Industrial
a) 2006
b) 2007
c) 2008
d) 2009

6. ¢Cuantos proyectos, de los anteriores, estaban financiados por las ayudas
del Programa de Fomento de la Investigacibn Técnica o de la Accion
Estratégica de Telecomunicaciones y Sociedad de la Informacién del

Ministerio de Industria, Turismo y Comercio?

Investigacion Desarrollo Tecnolégico Innovacion
Industrial
a) 2006
b) 2007
c) 2008
d) 2009
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7. ¢Cuantas patentes, Licencias, Prototipos, etc., de los anteriores, se
obtuvieron como consecuencia de proyecto/s que estaban financiados por las
ayudas del Programa de Fomento de la Investigacion Técnica o de la Accion
Estratégica de Telecomunicaciones y Sociedad de la Informacién del

Ministerio de Industria, Turismo y Comercio?

Patentes Licencias Normas/Estandares Publicaciones

a) 2006
b) 2007
c) 2008
d) 2009

8. Numero de Patentes, Licencias, Prototipos, Normas, estandares o

publicaciones registradas/editadas en los ultimos afios de forma general.

Patentes Licencias Normas/Estandares Publicaciones

a) 2006
b) 2007
c) 2008
d) 2009

9. Cudl es la tipologia de la mayoria de las patentes.

a) De alto contenido tecnolégico

b) De medio contenido tecnoldgico
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10. Cual era la actitud y funcionamiento de la empresa para mantenerse y
defender su posicidon en el mercado en el momento en el que solicitaron la

ayuda. Sefiale la opcion u opciones que mas se adecuan a la realidad.

a) Patentes

b) Otra forma de registro (derechos de autor, etc.)

c) Secreto industrial

d) Adelantamiento a las tendencias

e) Servicios afiadidos para sus clientes

f) Alto grado de renovacion

g) Manteniendo de los empleados mejor cualificados

h) Mediante la incorporacién de tecnologia compleja

i) Ninguna de las anteriores

Descripcion de la actuacion financiada

11. Cual es la tipologia de innovacion objeto de desarrollo.

a) De Producto

b) De Proceso

c) De Servicio

12.¢La gestion de la ayuda la realiza la propia empresa o contrataron

especificamente a otra empresa 0 agente para realizarla?

a) La gestion la realizé la propia empresa

b) Se contraté especificamente a otro agente para la gestion

13. ¢La gestién de la ayuda/s le ha supuesto alguna dificultad o problema
significativo que ha repercutido posteriormente en la realizacion del proyecto?
a) No

b) Si (especificar cual)
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a)

Nuevos productos o servicios

b)

Mejoras sustanciales en productos o servicios

c)

Aumento de la productividad

d)

Nuevos procesos de produccion o mejoras de los actuales

e)

Expansion de mercados

f)

Nuevas actividades o lineas de negocio

g)

Seguir a la competencia

h)

Transferencia tecnolégica

i)

Prototipos

),

Software

K)

Normas y estandares

)

Patentes

m)

Licencias

n)

Comercio electrénico

Objetivos orientados al conocimiento

0)

Nuevos conocimientos cientificos

p)

Seguir los desarrollos tecnolégicos y cientificos en el campo

a)

Obtener nuevos métodos de investigacion (o nuevos equipos) o
mejoras sustanciales en los existentes

Publicaciones

Formacioén del personal

Realizacién de posgrados

Captacion o retencion de personal cientifico especializado

Otros objetivos

v)

Reduccién de costes por unidad producida

w)

Reduccion de materiales y Energia por unidad producida

X)

Obtener fondos para investigar

y)

Obtener prestigio y visibilidad para nuestro equipo u organizacion

2)

Difusién internacional

aa) Preparar (o dar forma a) un proyecto de investigacion

bb) Mejorar el impacto medioambiental o aspectos de salud o seguridad en

la empresa
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15. En general, ¢se han cumplido los objetivos esperados de los proyectos?

a) Si, en su totalidad

b) En mas de un 80%

c) Entre un 80% y un 50%
d) En menos del 50%

e) No, en absoluto

Si 15.d) o e) pasar a 16, de lo contrario pasar a 17.

16. En caso de no ser satisfactorios cual es la razon principal.

a) Los objetivos eran poco realistas

b) La calidad de la investigacién no ha sido la adecuada

c) Era necesaria una mayor inversion

d) El nivel de conocimiento ha sido insuficiente

e) No ha sido posible obtener un rendimiento econémico

f) Problemas en términos de colaboracion con el resto de participantes

del proyecto

17. Por otra parte, ¢.cual ha sido el impacto de la ayuda financiera recibida para

Su proyecto?

a) El proyecto se habria desarrollado igual sin la ayuda

b) El proyecto se ha desarrollado en menor plazo de tiempo (mas

rapidamente). Estimar meses de reduccién

c) El proyecto se habria desarrollado con objetivos menos ambiciosos sin

la ayuda.

d) El proyecto no se hubiera realizado sin la ayuda
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Resultados de la ayuda

18. El proyecto ha dado lugar a:

a) Un nuevo bien o servicio o proceso para el mercado

b) Un bien o servicio o proceso mejorado significativamente para el

mercado

¢) Un nuevo bien o servicio o proceso para la empresa

d) Un bien o servicio o proceso mejorado significativamente para la

empresa

e) Ninguna de los anteriores

19. Derechos de Propiedad Intelectual obtenidos. (Indique la cantidad de cada

uno de ellos)

a) Patentes de alta tecnologia EPO

b) Patentes de alta tecnologia USPTO

c) Software

d) Otros (Citar)

20. ¢ El bien o servicio desarrollado sera o ha sido comercializado?

a) Si, de forma completa

b) Se comercializara completamente a corto plazo

c) Si, de forma parcial a corto plazo

d) No se comercializara

21. ¢ Qué otros resultados indirectos ha tenido la aplicacién de los conocimiento

obtenidos en la realizacion del proyecto?

a) Reduccion de costes de produccién

b) Apertura de nuevas lineas de negocio/productos

¢) Aumento de la importancia estratégica de la |+D+i para la empresa

d) Establecimiento de alianzas estratégicas de colaboracion en I+D+i

e) Otras (citar)
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22. ¢ Considera que su facturacion ha aumentado o aumentara gracias a los
resultados de este proyecto?
a) Menos de 5%
b) Entre 10% y 20%
c) Entre 5%y 10%
d) Mas de 20%

23. ¢Considera que ha recuperado, en términos de costes, la inversion

realizada? (valoracion coste/beneficio)

Si, en su totalidad
Parcialmente y el resto espero recuperarlo a corto plazo (2-3 afios)
Seguramente no recuperaré la inversion realizada

24. ¢ Ha incrementado el personal dedicado a I1+D+i como consecuencia de esta

ayuda? Indicar numero.

a) Si, ha aumentado significativamente en proporcion al total de la plantilla
de la empresa

b) Si, ha aumentado relativamente en proporcion al total de la plantilla de la

empresa

¢) No, se ha mantenido el mismo nimero

25. ¢ Cuantas personas se han contratado como consecuencia de la ayuda?
Indicar nUmero
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26. A la vista de los resultados del proyecto/s ¢llevaria a cabo un nuevo proyecto

de este tipo?

a) Si, los resultados son excelentes

b) Si, de hecho ya esta/n puesto en practica con las mismas /parte de las

entidades colaboradoras de este/os proyecto/s

c) Si, de hecho ya esta/n puesto en practica con nuevos colaboradores

d) Si, pero a largo plazo. En la actualidad no tengo la capacidad técnica

e) Si, pero a largo plazo, cuando recupere la inversion

f) No, el gasto de recursos ha sido mayor que los resultados (dificil

recuperar la inversién)

g) Otros (citar)

Rellenar sélo en el caso de que el proyecto se haya realizado bajo la modalidad de
“cooperacion”.

Resultados de la cooperacion

27.En el caso de que el proyecto se haya realizado en la modalidad de
cooperacion, ¢Habia trabajado conjuntamente con este tipo de entidades en

otros proyectos de I+D+i, antes de recibir la ayuda para su realizacién?

a) Por primera vez con este proyecto
b) Ocasionalmente
c) Habitualmente

28. ¢, Como llego a contactar con ellos?

a) Colaboraciones anteriores en otras actuaciones de |+D+i

b) Publicaciones especializadas

c) Encuentros Sectoriales, conferencias, etc.

d) Empresa consultora

e) Asociacion empresarial
f) Jornadas de difusién del MITYC
g) A través del CDTI

29. Valore de los siguientes aspectos Unicamente aquellos que para su empresa
fueron determinantes para realizar este tipo de proyectos. (Valore del 1 al 5

donde 1 es poco importante y 5 muy importante)
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a) Poder llevar a cabo el proyecto

b) Compartir gastos

¢) Reducir riesgos

d) Acometer proyectos de mayor envergadura y alcance

e) Establecer alianzas estratégicas para facilitar/aprovechar el
conocimiento y experiencia de cada uno de los participantes en la

consecucion de un mejor producto final

f) Mejorar la comercializacion de los resultados de investigacion

g) Posibilidad de utilizacién de equipos e instrumentos mas sofisticados

h) Creacion y promocién conjunta de un estandar técnico

i) Reducir el tiempo de introduccién de la tecnologia en el mercado

j) Otros (especificar)

30. Cudl era el papel predominante de su empresa en este proyecto

a) Investigacion Industrial

b) Productor de la tecnologia
¢) Usuario de la tecnologia
d) Proveedor del servicio.

e) Direccion del proyecto

f) Probador de los resultados

Instrucciones de Justificacion 85 Convocatoria 2009



SECRETARIA DE ESTADO DE TELECOMUNICACIONES
Y PARA LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION

M|N|STER|O DIRECCION GENERAL DE TELECOMUNICACIONES Y
DE INDUSTRIA TURISMO SOCIEDAD DE LA INFORMACION

e
Y COMERCIO SUBDIRECCION GENERAL DE FOMENTO DE LA SOCIEDAD

DE LA INFORMACION PARA LA SOCIEDAD DIGITAL

31. Por favor, indique hasta qué punto esta de acuerdo con los siguientes
comentarios referentes a la comunicacion entre participantes del proyecto. (1

poco de acuerdo y 5 muy de acuerdo)

a) Entre los participantes existia muy buen nivel de informacion y

distribucién de conocimiento (cooperacion)

b) Entre los participantes tuvimos la capacidad de mantener un dialogo
creativo y productivo referente a los aspectos del proyecto

(comunicacién)

c) Entre los participantes tuvimos la capacidad de crear una idea comun

para resolver los problemas criticos que surgieron (coordinacion)

d) Se realizé una adecuada planificacion y reparto del trabajo

e) Se detect6 una falta de compromiso por parte del/los participante/s.
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ANEXO 4: MODELO M.3

Mediante la aportacién de los correspondientes modelos M.3, se debera acreditar el
cumplimiento de implantacion de la solucién de negocio electrénico subvencionada en
el numero de PYME indicadas en la resolucién de concesion, asimismo se debera
acreditar la implantacion en PYME de regiones objetivo de Convergencia, Transitorias
de Convergencia o Transitorias de Competitividad y Empleo, segun las
denominaciones de los fondos estructurales, cumpliendo el porcentaje indicado en la
resolucién de concesion.

En caso de no existir indicacion de los objetivos de implantacién de PYME anteriores
(numero y regiones), se tomaran para la justificacion de gastos los compromisos
indicados en la Memoria Técnica de la Solicitud.

UNION EUROPEA
R Fanda F y
= — s CLUCLMIZCL2:)

DECLARACION DE PYME Y DE PARTICIPACTON EN Modelo A3
EL SUBFROGRAMA SUBPEOGEAMA AVANTA I+D
(Exclusivamente para los Proyecios TSI - 020515 b.7 Proyecios de innovacion en materia d organizacion
destinades 2 ks incorparacion v potenciacion de solucionss de pagocio electronice en las FYME )

DATOS DE LA EMPREESA PARTICIPANTE

EMPRESA (razon social):

CIF: DOMICILIO:

LOCALIDAD: FROVINCIA:

CP: TELEFONO: FAYX:

e-mail:

CODIGO CNAE 2009: (4 digitos) N*DE EMFLEADOS:
ACTUA COMO REPRESENTANTE DE LA EMPRESA -

NOMERE: AFPELLIDNOS:

DNT: CARGO

DECLARA

1. Que la emprssa que represents. amteriormente mencionada, tiene la comsideracion de FYME.
entendiendose come PFYME, de acuerdo con el Anexe I del Reglamento (CE) o* 702001 de la Comision,
modificade por &l Reglamento (CE) o° 3842004 de la Comision de 25 de Febrero de 2004, las emprasas qua
cumplen los siguientes requisitos:
- Qe empleen menos dz 250 personas.
El impoerte neto de su volumen de nepocios anual mo excede de 50 millones de euros o cuyo balance
general anual oo excede de 43 millones de eures. _
Cue el compute de los efectves y limites en el caso de empresas asociadas o vincoladas se efecnie
come disponen los articules 3 a 6 dal Anewo I antes ciado.

2.- Croe ha participado en el signients proyecto subvencionado par el programa AVANZA 14D de la
Direccion General para &l Desamelle de Ia Sociedad de la Informacion:

Provecto

Referencia TSI 020513 2009
3.- Que ha recibido por parts da la entidad'

Entidad

v referido al proyecte anteriormente citado, los biemes yo servicios sepin la relacion que figum a
confinuacion, Jos cuales han side pusstos a su disposicion en sus dependencias de™

! Daros de Ia enridad solicitants ds Ia subwvencion
* Ubicacion exact del equipamisnte o servido
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UHION EURCPEA.
H W Fondg 0
- e CLUCLOIZ2CL

Localidad |1"mﬁn:'|.|
Damicilio
Telefona Fax e-mail

Relacion de equipamiento v/'o servicio (con indicacion del n® de serie o licencia)

En ,a de de

(Firma dal repressntants)
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